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Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze w Referacie
Infrastruktury Technicznej i Inwestycji w Urzedzie Gminy Suszec

OGLOSZENIExml:namespace prefix = 0 ns = "urn:schemas-microsoft-com:office:office" />
Wojt Gminy Suszec
oglasza nabodr na wolne stanowisko urzednicze

w Referacie Infrastruktury Technicznej i Inwestycji w Urzedzie Gminy Suszec.
I. Kandydat przystepujacy do naboru powinien speinia¢ nastepujace wymagania:

Wymagania konieczne (niespelnienie wymagan koniecznych skutkuje odrzuceniem oferty):

Wyksztalcenie minimum $rednie o kierunku technicznym code2utf('8211',0) budowlanym, architektonicznym, drogowym lub pokrewnym

Znajomos$¢ podstaw kosztorysowania i obstugi programéw komputerowych do kosztorysowania

Znajomos$¢ obstugi komputera (WINDOWS, WORD, EXCEL)

Posiadanie prawa jazdy kat. B

Mobilnos¢ code2utf('8211',0) posiadanie samochodu osobowego z mozliwoscia wykorzystania go do celéw stuzbowych

Peina zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe

Nieposzlakowana opinia
Zlozenie wymaganych dokumentow:

zyciorys (curriculum vitae)

2. list motywacyjny

3. kserokopie swiadectw pracy (w przypadku posiadania stazu pracy)

4.  kserokopie dyploméw (Swiadectw) potwierdzajacych wyksztatcenie

5. kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, posiadanych uprawnieniach (w tym prawa jazdy kat. B)

6. oswiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe
7.  o$wiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych

8.  oswiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy do celéw rekrutacji
Wymagania dodatkowe (niespelnienie wymagan dodatkowych nie skutkuje odrzuceniem oferty):

1. Posiadanie uprawnien o specjalnosci drogowej, architektonicznej lub konstrukcyjno code2utf('8211',0) budowlanej do projektowania, kierowania lub



nadzorowania robotami budowlanymi,

Znajomos¢ przepiséw ustaw code2utf('8211',0) prawo budowlane, ustawy o samorzadzie gminnym, prawa zamdwien publicznych, ustawy o
finansach publicznych, kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy o drogach publicznych.

Znajomos¢ zasad przebiegu procesu inwestycyjnego w jednostkach samorzadu terytorialnego.

Znajomos¢ zasad funkcjonowania samorzadu gminnego

Znajomos¢ zasad konstruowania, planowania i realizacji budzetu w zakresie pracy referatu.

Odpowiedzialno$é, samodzielnos¢, dyspozycyjnosc

Dobra organizacja pracy.

11. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Prowadzenie spraw z zakresu opracowywania dokumentacji technicznej remontow i inwestycji gminnych
2. Nadzor i koordynacja prowadzenia inwestycji i remontéw gminnych code2utf('8211',0) drogowych, kubaturowych i kanalizacyjnych.
3. Dokumentowanie przebiegu i rozliczanie prowadzonych inwestycji gminnych.
4.  Opracowywanie zatozen do wieloletnich planéw inwestycyjnych gminy i do planéw finansowych w zakresie pracy referatu
5. Analiza potrzeb inwestycyjnych i remontowych w zakresie infrastrukturalnych i inwestycyjnych zadan gminy
6. Przygotowywanie projektow aktéw prawnych Rady i Wéjta Gminy

7. Zapewnienie terminowego i zgodnego z prawem prowadzenie postepowania administracyjnego w sprawach z zakresu administracji publicznej

nalezacych do witasciwosci referatu

8.  Opracowywanie planéw finansowych do projektu budzetu gminy w czesci dotyczacej pracy referatu, sporzadzanie sprawozdan z realizacji budzetu

oraz czuwanie nad jego realizacja

9. Przygotowywanie i prowadzenie procedur o udzielenie zamdéwienia publicznego w zakresie infrastrukturalnych i inwestycyjnych zadan gminy.

III. Informacja o warunkach pracy na wyzej wymienionym stanowisku:

Praca o charakterze administracyjno code2utf('8211',0) biurowym w siedzibie Urzedu Gminy Suszec na parterze, wymagajaca statej komunikacji i
wspoldziatania z pozostalymi komorkami urzedu usytuowanymi na pierwszym pietrze, pomieszczeniami w piwnicy oraz w obej$ciu budynku urzedu.

Budynek urzedu nie jest wyposazony w winde. Praca wykonywana czesciowo w terenie w zwiazku z ocena stanu realizacji prowadzonych inwestycji i
remontow. Wykonywanie czynnosci moze wiazac sie z praca na wysokosci code2utf('8211',0) warunkiem dopuszczenia do wykonywania czynnosci jest
stwierdzenie przez lekarza medycyny pracy w ramach profilaktycznych badan wstepnych zdolnosci do pracy na wysokosci. Warunki pracy zgodne z
wymogami przepisow z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy. Stanowisko zwiazane z praca przy komputerze, obstuga innych urzadzen biurowych oraz
praca z klientem. Wszelkie urzadzenia biurowe oraz pozostate elementy wyposazenia biura niezbedne do wykonywania powierzonych obowiazkow
pracowniczych znajduja sie w zasiegu reki. Wykonywanie czynnosci stuzbowych moze by¢ réowniez zwiazane z wyjazdami poza miejsce statego

zatrudnienia code2utf('8211',0) wyjazdy na kursy, szkolenia, seminaria.



IV. Wskaznik zatrudnienia osob niepelmosprawnych:

W miesiacu lipcu 2012 r. wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Suszec w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i

spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6%.

V. Informacje dodatkowe:

Jednostka organizujaca nabor: Urzad Gminy Suszec; ul. Lipowa 1; 43 code2utf('8211',0) 267 Suszec

Miejsce wykonywania pracy: Referat Infrastruktury Technicznej i Inwestycji; Urzad Gminy Suszec; 43 code2utf('8211',0) 267 Suszec, ul.
Lipowa 1

Wymiar czasu pracy: 1 etat

Bezposrednim przetozonym pracownika w Referacie Infrastruktury Technicznej i Inwestycji jest Kierownik Referatu.

Wéjt Gminy Suszec informuje, ze na wolne stanowisko urzednicze w Referacie Infrastruktury Technicznej i Inwestycji moga ubiegac
sie obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktorym na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepisow prawa

wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium RP.

IV. Sposob i termin skladania ofert:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach w sekretariacie Urzedu Gminy Suszec, ul. Lipowa 1; z dopiskiem: code2utf('8222',0)Nabor
na stanowisko pracownika w Referacie Infrastruktury Technicznej i Inwestycjicode2utf('8221',0), w terminie do dnia 10 wrzesnia 2012 r.

(poniedziatek) do godz. 17 (w godzinach pracy urzedu).

Blizsze informacje o naborze mozna uzyska¢ pod numerem telefonu:

(032) 449 code2utf(‘8211',0) 30 code2utf('8211',0) 50 lub (032) 449 code2utf('8211',0) 30 code2utf('8211',0) 53.

Dokumenty, ktore wplyna do Urzedu Gminy po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.suszec.iap.pl) oraz na tablicy

informacyjnej Urzedu Gminy Suszec.

30 sierpnia 2012 r.

Wojt Gminy Suszec

Marian Pawlas

Metryka:

Liczba wyswietlen 57

Historia zmian:


http://www.bip.suszec.iap.pl/

Czas Dane osoby zmieniajacej Opis zmiany



