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Ogtoszenie o0 naborze na wolne stanowisko urzednicze ds. ksiegowosci w
Referacie Finansow Publicznych w Urzedzie Gminy Suszec

OGLOSZENIExml:namespace prefix = 0 ns = "urn:schemas-microsoft-com:office:office" />
Wojt Gminy Suszec
oglasza nabodr na wolne stanowisko urzednicze ds. ksiegowosci

w Referacie Finansow Publicznych.
I. Kandydat przystepujacy do naboru powinien speinia¢ nastepujace wymagania:

Wymagania konieczne (niespelnienie wymagan koniecznych skutkuje odrzuceniem oferty):

Wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne o specjalnosci rachunkowos¢ lub finanse.

Minimum trzyletnie doswiadczenie zawodowe w pracy na stanowiskach finansowo code2utf('8211',0) ksiegowych.

Znajomos$¢ obstugi komputera (Srodowisko Windows, pakiet MS code2utf('8211',0) Office code2utf('8211',0) Excel, Word, Internet)
Peina zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych
Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe

Nieposzlakowana opinia
Zlozenie wymaganych dokumentow:

- zyciorys (curriculum vitae)

- list motywacyjny

- kserokopie swiadectw pracy

- kserokopie dyploméw (Swiadectw) potwierdzajacych wyksztatcenie

- kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, posiadanych
uprawnieniach

- o$wiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe

- oswiadczenie o peinej zdolnosSci do czynnos$ci prawnych

- oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

- oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w

ofercie pracy do celéw rekrutacji

Wymagania dodatkowe (niespeilnienie wymagan dodatkowych nie skutkuje odrzuceniem oferty):



1.  Znajomos¢ przepisow:

- ustawy o finansach publicznych

- ustawy o rachunkowosci

- ustawy ordynacja podatkowa

- ustawy o podatkach i optatach lokalnych

- ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
- ustawy kodeks postepowania administracyjnego

- ustawy o samorzadzie gminnym

2. Znajomos$¢ zasad dotyczacych prowadzenia ewidencji ksiegowej majatku i ksiegowania operacji gospodarczych, sporzadzania

sprawozdawczos$ci budzetowej i finansowej oraz znajomos¢ klasyfikacji budzetowej
3. Znajomosc zasad funkcjonowania samorzadu gminnego
4. Znajomos$¢ zasad konstruowania, planowania i realizacji budzetu gminy
5.  Rzetelnos¢, odpowiedzialnos¢, samodzielnos¢
6. Umiejetnosc¢ organizacji pracy

7. Umiejetnosc¢ pracy w zespole

1I. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Ksiegowanie dochodéw gminy oraz prowadzenie kont dochodéw w uktadzie
klasyfikacji budzetowej
2. Egzekucja administracyjna naleznosci budzetowych

3. Prowadzenie inwentaryzacji majatku gminy

I11. Informacje dodatkowe:

Jednostka organizujaca nabor: Urzad Gminy Suszec; ul. Lipowa 1; 43 code2utf('8211',0) 267 Suszec

Miejsce wykonywania pracy: Referat Finanséw Publicznych; Urzad Gminy Suszec;

43 code2utf('8211',0) 267 Suszec, ul. Lipowa 1

Wymiar czasu pracy: 1/2 etatu

Bezposrednim przetozonym pracownika w Referacie Finanséw Publicznych jest Skarbnik Gminy.

Wéjt Gminy Suszec informuje, Zze na wolne stanowisko urzednicze w Referacie Finansow Publicznych moga ubiegac sie obywatele Unii
Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktéorym na podstawie umow miedzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego

przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium RP.



IV. Sposob i termin skladania ofert:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach w sekretariacie Urzedu Gminy Suszec, ul. Lipowa 1; z dopiskiem: code2utf('8222',0)Nabor
na stanowisko pracownika w Referacie Finansow Publicznychcode2utf('8221',0), w terminie do dnia 02 lipca 2010 r. do godz. 153¢ (w godzinach

pracy urzedu).

Blizsze informacje o naborze mozna uzyska¢ pod numerem telefonu:

(032) 449 code2utf('8211',0) 30 code2utf('8211',0) 50 lub (032) 449 code2utf('8211',0) 30 code2utf('8211',0) 53.

Dokumenty, ktore wplyna do Urzedu Gminy po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.suszec.iap.pl) oraz na tablicy

informacyjnej Urzedu Gminy Suszec.

22 czerwca 2010 r.
Wojt Gminy Suszec

Marian Pawlas

Metryka:

Liczba wyswietlen 53

Historia zmian:

Czas Dane osoby zmieniajacej Opis zmiany


http://www.bip.suszec.iap.pl/

