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Ogtoszenie o0 naborze na wolne stanowisko urzednicze ds. ksiegowych w
GZOiS

Ogloszeniexml:namespace prefix = 0 ns = "urn:schemas-microsoft-com:office:office" />

Dyrektor Gminnego Zespolu Oswiaty i Sportu w Suszcu

oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze ds. ksiegowych w wymiarze 1,0 etatu

1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- prowadzenie ksiegowosci budzetowej placoéwek oswiatowych, rachunku dochodéw wtasnych, zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych,
- sporzadzanie sprawozdawczos$ci budzetowej jednostek budzetowych i rachunku dochodéw wtasnych oraz obowiazujacych sprawozdan finansowych,
- dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym w/w jednostek,

- dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych w/w jednostek.
2.  Wymagania niezbedne:

- wyksztatcenie wyzsze,

- co najmniej 2-letnie doswiadczenie, w tym 1code2utf('8211',0)roczny staz pracy w administracji samorzadowej,

- umiejetnos¢ obstugi komputera, znajomos¢ programéw Word i Excel,

- niekaralnosc¢ za przestepstwa popelnione umyslnie,

- petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

- znajomos$¢ podstawowych wiadomosci z zakresu ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych, ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego oraz znajomo$¢ przepiséw w zakresie klasyfikacji

budzetowej.
3. Wymagania dodatkowe: (niespeinienie wymagan dodatkowych nie skutkuje odrzuceniem oferty)
- wyksztatcenie kierunkowe ekonomiczne,
- odbyte szkolenia z zakresu finansow publicznych, ksiegowosci budzetowej,
- podstawowa umiejetnos¢ obstugi programu finansowo code2utf('8211',0) ksiegowego QWANT,
- samodzielno$¢, odpowiedzialnos¢, systematycznosé, sumiennosé i doktadnosé,

- umiejetnos¢ radzenia sobie w sytuacjach stresowych, komunikatywnos¢, umiejetnos¢ pracy w zespole oraz zdolnos¢ do szybkiego przyswajania

wiedzy.
4. Wymagane dokumenty:
1. kserokopia dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych,

2. przebieg dotychczasowego zatrudnienia - kserokopie swiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu

w przypadku kontynuacji zatrudnienia,
3. kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
4. CV ilist motywacyjny,
5.  oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetione umyslnie,

6.  oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw publicznych,



7.  oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb dokonania naboru pracownikow,

zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. Nr 133, poz. 883 ze zm.).

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w sekretariacie Gminnego Zespotu Oswiaty i Sportu w Suszcu, ul.
Wyzwolenia 2, 43- 276 Suszec, w zamknietych kopertach z adresem i numerem telefonu kontaktowego

sktadajacego oferte, wraz z dopiskiem: code2utf('8222',0)Nabor na stanowisko ds.
ksiegowychcode2utf('8221',0).

Termin skladania ofert - do dnia 26 listopada 2007 r. do godz. 15.00.
Oferta moze by¢ dostarczona osobiscie lub poczta (decyduje data stempla pocztowego).

Szczegoétowych informacji mozna uzyska¢ w siedzibie Gminnego Zespotu Oswiaty i Sportu w Suszcu, ul.
Wyzwolenia 2, tel. 032/ 2124-277 lub 032/ 2124- 436.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Urzedu Gminy (www.bip.suszec.iap.pl) oraz na tablicy informacyjnej GZOiS.

Dyrektor Gminnego Zespotu

Oswiaty i Sportu w Suszcu

Suszec, 12.11.2007 r. Zbigniew toza

Metryka:

Liczba wyswietlen

49

Historia zmian:

Czas Dane osoby zmieniajacej

Opis zmiany


http://www.bip.suszec.iap.pl/

