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INSTRUKCJA OBSEUGI

Instrukcja obstugi Biuletynu
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Dostep do informacji publicznych zawartych w Biuletynie jest mozliwy poprzez strone gtéwna Biuletynu posiadajacg adres URL - www.bip.gov.pl, wedtug menu

podmiotowego lub przedmiotowego albo poprzez podmiotowgq strony Biuletynu (réwniez poprzez strone internetowa www.suszec.pl).

Informacje publiczne zawarte w Biuletynie organizuje sie w postaci baz danych, a ich udostepnianie odbywa sie w oparciu o mechanizmy baz danych.

Strone gtéwna Biuletynu redaguje sie w sposéb umozliwiajacy modyfikacje menu podmiotowego i przedmiotowego, a takze uwzgledniajgc technologiczny

rozwdj systemu teleinformatycznego, w ktérym dziata Biuletyn.

Podmioty zobowigzane do publikowania informacji, przekazujg ministrowi wtasciwemu do spraw administracji publicznej informacje o adresie URL utworzonej

przez siebie podmiotowej strony Biuletynu, o nazwie podmiotu oraz o liczbie odwiedzin podmiotowej strony Biuletynu.

Podmioty te powiadamiaja ministra wtasciwego do spraw administracji publicznej o zmianach w tresci informacji, ktére przekazali w celu zamieszczenia na

stronie gtéwnej Biuletynu, oraz o likwidacji podmiotu.

Przekazywanie informacji odbywa sie poprzez modut administracyjny strony gtéwnej Biuletynu lub na adres poczty elektronicznej: redakcja@bip.gov.pl w

sposdb zapewniajacy integralnosc i uwierzytelnienie nadawcy przestanych informacji.
W przypadku braku mozliwosci przekazania informacji dopuszcza sie przekazywanie tych informacji droga pocztowa.

Administrator strony gtéwnej Biuletynu jest obowigzany potwierdzi¢ odbiér informaciji.

Podmioty wyznaczajg pracownikéw odpowiedzialnych za:

1.  przekazywanie ministrowi wtasciwemu do spraw administracji publicznej informacji niezbednych do zamieszczenia na stronie gtéwnej Biuletynu

oraz powiadamianie tego ministra o zmianach w tresci tych informacji,
2. dokonywanie zmian tresci informacji publicznych udostepnianych na podmiotowej stronie Biuletynu.

Pracownicy powinni posiada¢ indywidualny zewnetrzny identyfikator oraz zewnetrzne hasto dostepu do modutu administracyjnego strony gtéwnej Biuletynu,
nadane przez administratora tej strony. Powinni takze posiada¢ indywidualny wewnetrzny identyfikator oraz wewnetrzne hasto dostepu do modutu

administracyjnego podmiotowej strony Biuletynu, nadane przez administratora internetowego serwisu informacyjnego podmiotu.

W przypadku, gdy podmiot nie posiada wtasnego internetowego serwisu informacyjnego, indywidualny wewnetrzny identyfikator oraz wewnetrzne hasto


http://www.suszec.pl

dostepu do modutu administracyjnego podmiotowej strony Biuletynu nadaje pracownikom administrator podmiotowej strony Biuletynu.

Serwer strony gtdwnej Biuletynu oraz serwery podmiotowych stron Biuletynu ochrania sie przez modut bezpieczenstwa.

Informacje zgromadzone w bazie danych strony gtéwnej Biuletynu oraz informacje publiczne zgromadzone na podmiotowych stronach Biuletynu kopiuje sie

systematycznie na odrebne elektroniczne nosniki informacji, nie rzadziej niz raz na dobe.

Oprogramowanie serwera strony gtdwnej Biuletynu oraz serweréw podmiotowych stron Biuletynu zawiera zabezpieczenia uniemozliwiajace instalacje na tych

serwerach przez osoby nieuprawnione innego oprogramowania, w szczegélnosci spowalniajgcego obstuge Biuletynu lub uniemozliwiajgcego taka obstuge.

Metryka:

Liczba wyswietlen 492

Historia zmian:

Czas Dane osoby zmieniajacej Opis zmiany



