Wojt Gminy
i = Suszec
ul. Lipowa 1, 43-267 Sus ZARZADZENIE Nr ZPU.0050.24.2026

woj. slgskie
il Wiéjta Gminy Suszec z dnia 2 listopada 2026 r.
W sprawie: wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamdwien o wartosci szacunkowej poniiej 170 000
zlotych

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2026 r.
poz. 662), w zwigzku z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. z 2026 r. poz. 1483 ze zm.) oraz art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 793),

zarzadzam:

§1
Wprowadzi¢ w Urzedzie Gminy Suszec Regulamin Udzielania Zamowien o wartosci szacunkowej ponizej
170 000 ztotych, zwany dalej Regulaminem.

§2

Regulamin stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3
Wykonanie  zarzadzenia  powierzam  wszystkim  pracownikom Urzedu Gminy  Suszec,
przeprowadzajgcym i/lub udzielajgcym zaméwien, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie.

§4

Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§5
Traci moc zarzadzenie Nr ZPU.0050.2.2021 Wojta Gminy Suszec z dnia 25.01.2021 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zaméwien o wartoéci szacunkowej ponizej 130 000 zlotych.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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1.

Zalgcznik Nr ]
do Zarzadzenia Nr ZPU.0050.24.2026
Wéjta Gminy Suszec z dnia 2 listopada 2026 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
o warto$ci szacunkowej ponizej 170 000 zlotych

§1.
SLOWNICZEK

I[lekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a)

b)

c)
d)

g)

h)

),

k)

)

m)

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych, zwanej dalej ustawa, lub ustawa Pzp;

Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Suszec, w imieniu ktorej dziata Wojt
Gminy Suszec;

Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Suszec;

osobie upowaznionej do zaciggania zobowigzan — nalezy przez to rozumie¢ kierownika
zamawiajgcego (Wdjta Gminy Suszec) lub inng osobg dzialajagca w jego imieniu na podstawie
upowaznienia;

komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ referat, biuro lub samodzielne stanowisko
w Urzedzie Gminy Suszec;

pracowniku merytorycznie odpowiedzialnym za realizacje zamowienia — nalezy przez to
rozumie¢ pracownika, ktéremu powierzono przygotowanie lub przeprowadzenie czynnosci
zwigzanych z udzieleniem zamdwienia,

Wykonawcey - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub $wiadczenie ustug lub
ubiega si¢ o udzielenie zamodwienia, zlozyta ofertg¢ lub zawarta umowg w sprawie
zamowienia publicznego;

§rodkach publicznych - nalezy przez to rozumieé $rodki publiczne w rozumieniu ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

zamdéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang miedzy zamawiajacym
a wykonawca, ktdrej przedmiotem jest nabycie dostaw, ustug lub robét budowlanych,;
warto$ci zamdwienia - nalezy przez to rozumie¢ calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia;

cenie - nalezy przez to rozumie¢ warto§¢é wyrazong w jednostkach pienieznych, ktéra
kupujacy jest obowiazany zaptaci¢ przedsigbiorcy za towar lub ustuge. W cenie uwzglednia
sie podatek od towaréw i ushug oraz podatek akcyzowy (jezeli ma zastosowanie). Przez ceng
rozumie si¢ rowniez stawke taryfowa;

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez
opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacjg;

ushugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktore nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami;

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajacego;

najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte z najnizsza cena, jezeli cena
jest jedynym kryterium oceny ofert, albo oferte przedstawiajacg najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteribw odnoszacych sie do przedmiotu zamoéwienia (np.: koszty
eksploatacji, parametry techniczne, jakos¢, funkcjonalnos¢, termin wykonania zaméwienia,
warunki serwisu, okres gwarancji);



1)) rozeznaniu rynku — nalezy przez to rozumie¢ czynnosci podejmowane w celu ustalenja
szacunkowej wartosci zaméwienia. polegajace na zebraniu informacji o cenach i warunkach
rynkowych (w szczegdlnosci poprzez analize cennikéw, ofert, stron internetowych lub
zapytan skierowanych do wykonawcéw), a takze cen z podobnych zaméwien z ostatnich
12 miesiecy;

q) tozsamosci przedmiotowej zamdéwienia - nalezy przez to rozumie¢ ustalenie, czy mamy do
czynienia z zamowieniami tego samego rodzaju i 0 tym samym przeznaczeniu;

r) tozsamoSci czasowej - nalezy przez to rozumie¢ ustalenie, czy mamy mozliwo$é wykonania
zamOwien tozsamych w tym samym czasie (okresie);

s) tozsamosci podmiotowej - nalezy przez to rozumie¢ ustalenie, czy mamy mozliwosé
wykonania zamdwien tozsamych przez jednego wykonawce;

t) Centralny Rejestr Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (dalej: CRU) —

nalezy przez to rozumie¢ rejestr umow zawartych przez jednostki sektora finansow
publicznych, prowadzony przez Ministra Finanséw na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

§2 .
POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin okresla zasady udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Suszec, finansowanych
w catosci lub w czgsci ze Srodkéw publicznych, ktorych wartosé nie przekracza kwoty 170 000 zlotych.
Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1, udzielane s3 w ramach $rodkéw finansowych zabezpieczonych
w planie finansowym gminy na dany rok (budzecie gminy),

Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1, udzielane sg przez Kierownika Zamawiajacego lub inna osobe
dziatajacg w imieniu Zamawiajacego na podstawie upowaznienia.

Kazde postepowanie w sprawie wylonienia wykonawcy zamowienia prowadzi pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za realizacj¢ zaméwienia na podstawie polecenia stuzbowego, ponoszac odpowiedzialnosé
w tym zakresie.

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamodwienia przygotowuje i przeprowadza
postgpowanie o udzielenie zamowienia w sposéb bezstronny i obiektywny, zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow.

Przy realizacji zamowienn okre$lonych Regulaminem, nalezy przestrzegaé w szczegdlnosei zasad
okreslonych w art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy o finansach publicznych, zgodnie z ktérym, wydatki powinny by¢
dokonywane:
1) w sposéb celowy i oszezedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladdw,

b) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzgcych osiggnigciu zalozonych celdw;
2) w sposdb umozliwiajacy terminowg realizacje zadar;
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezeéniej zaciagnietych zobowiazan.

Ramowe procedury udzielania zaméwien uregulowano w nastepujacym ukladzie:
1) zamdéwienia o wartoSci do 30 000 zlotych netto,

2) zamdéwienia o warto$ci od 30 000 zlotych netto do 100 000 zlotych netto,

3) zaméwienia o wartosci od 100 000 zlotych netto do 170 000 zlotych netto.

W uzasadnionych przypadkach (np. z przyczyn technicznych, prawnych lub gospodarczych)
Kierownik Zamawiajacego lub inna osoba upowainiona do zaciagania zobowigzah moze wyrazi¢
zgodg¢ na odstapienie od stosowania niniejszego Regulaminu w odniesieniu do postepowai, o ktérych
mowa w ust. 7 pkt 2 i 3 oraz udzieli¢ zaméwienia jednemu wykonawcy po przeprowadzeniu
negocjacji w formie ustnej albo pisemnej.

Uzasadnienie odstgpienia sporzadza si¢ w formie pisemnej notatki sluzbowej lub innego dokumentu,
w ktérym te przyczyny zostang okre§lone.

Przepiséw niniejszego Regulaminu, z zastrzeZzeniem ust. 8, nie stosuje sie w szczegélnosci:

- do zaméwien o wartoSci ponizej 30 000 zlotych netto, dla ktérych procedure okresla
§4 Regulaminu,

- do zamowien udzielanych w trakcie podrozy stuzbowej, wynikajacych z uzasadnionych potrzeb,




10.

11.

12.

13.

14.

- do zamowien, ktdrych przedmiotem sg utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych, w tym wyroby rekodzieta artystycznego,

- do zamdwien obejmujacych ustugi szkoleniowe,

- w przypadku Konieczno$ci natychmiastowego wykonania zaméwienia, wynikajacej z wyjatkowej
sytuacji niezaleznej od Zamawiajacego, ktorej nie mozna byto wczesniej przewidzie¢ (np. usuwanie
awarii lub szkod powstatych w wyniku zdarzen losowych lub zapobieganie tym szkodom),

- do wydatkow finansowanych ze srodkéw zewnetrznych, o ile umowy o dofinansowanie, wytyczne
lub inne dokumenty okreslajace wymagania instytucji finansujacych nie przewiduja obowigzku
stosowania zasad i trybéw odmiennych niz okreslone w niniejszym Regulaminie,

- do zamdwien, ktérych przedmiotem sg ushugi restauracyjne, cateringowe lub hotelarskie,

- do zaméwien, ktérych przedmiotem sg ustugi prawne, ustugi bieglych (w szczegdlnosci opinie
prawne, ekspertyzy, itp.) oraz ustugi notarialne,

- do zamdwien obejmujacych zakup paliwa do pojazdow i urzadzen silnikowych;

- do zamowien w zakresie dzialalno$ci tworczej 1 artystycznej;

- do zamdwien zwigzanych z obstugg bankowg Urzedu Gminy Suszec;

- do zamdwien, ktérych przedmiotem sg dostawy wody za posrednictwem sieci wodociggowe] oraz
odprowadzanie $ciekdéw do sieci kanalizacyjne;j;

- do zamdwien, ktdrych przedmiotem jest dostawa lub dystrybucja gazu z sieci gazowej;

- do zamowien, ktérych przedmiotem jest dostawa lub dystrybucja energii elektrycznej.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem i udzieleniem zamdwienia podlegajg

udokumentowaniu przez wlasciwg merytorycznie komorke prowadzaca postepowanie, zgodnie z zasadami

okreslonymi w niniejszym Regulaminie, z wykorzystaniem wzoréw dokumentéw stanowiacych zataczniki
do niniejszego Regulaminu.

Dla zaméwien, o ktorych mowa w ust. 8 i 9, o wartosci przekraczajacej 30 000 zl, sporzadza si¢

protokdl postepowania (wzor - zalgcznik nr 6).

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamowienia dokonuje rejestracji umow

i zlecen podlegajacych wpisowi do Centralnego Rejestru Uméw (CRU), zgodnie z obowigzujacymi

przepisami prawa.

W przypadku gdy wartos¢ zamodwienia przekracza 170 000 zl, pracownik, ktéremu powierzono

realizacje zamowienia, jest zobowigzany do zloZenia w Biurze Zaméwien Publicznych wniosku

o przeprowadzenie post¢powania o udzielenie zaméwienia publicznego (wzdr - zalacznik nr 7).

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia

23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny (zwanej dalej Kodeksem cywilnym).

83
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

I
Ustalenie warto$ci szacunkowej

Podstawg ustalenia wartoSci zaméwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
ustalone przez zamawiajgcego z nalezyta starannoscia, bez podatku od towardw i ustug.

Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonuje pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
realizacje zamoOwienia albo inna osoba lub podmiot dzialajacy na podstawie odrebnej umowy,
w szezegdlnosci w celu sporzadzenia kosztorysu inwestorskiego lub dokumentacji projektowe;.

Warto$¢ zamoéwienia ustala sie na podstawie rozeznania rynku, o ktérym mowa w § 1 lit. p,
z zachowaniem zasad okre§lonych w art. 28-36 ustawy Pzp lub na podstawie kosztorysu
inwestorskiego.

Przystepujac do ustalania wartosci zamoéwienia, nalezy z nalezyta starannoscig okresli¢ planowang liczbe
zamo6wien tego samego rodzaju (ustug, dostaw lub robot budowlanych) oraz oszacowac ich taczng wartosc,
niezaleznie od tego czy zamiar ich nabycia ma nastgpi¢ jednorazowo w ramach jednego postepowania, czy
tez sukcesywnie w ramach odrebnych postgpowan.

W celu ustalenia, czy dane §wiadczenia stanowia jedno zamdwienie, bada si¢ lacznie:

1) tozsamo$¢ przedmiotows;

2) tozsamos$¢ czasows;

3) tozsamos¢ podmiotowy

— o ktorych mowa w § 1 lit. q) —s).
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Za jedno zaméwienie uznaje si¢ Swiadczenia spelniajgce lacznie nastepujace warunki:

1) majace to samo przeznaczenie lub funkcje oraz

2) mozliwe do realizacji w tym samym czasie przez jednego wykonawce.

Zrédio finansowania pozostaje bez wplywu na powyzsza oceng, w szczegdlnosci bez znaczenia jest,

czy zamowienie finansowane jest z jednego czy z kilku réznych Zrodet, w tym ze srodkéw pochodzacych

z programow finansowanych z udziatem $rodkéw Unii Europejskie;.

Odre¢bne zaméwienia moga wystepowaé w szczegdlnosci w przypadku, gdy $wiadczenia maja odmienne

przeznaczenie Jub gdy ze wzgledu na ich charakter nie mogg zosta¢ zrealizowane przez tego samego

wykonawce albo w tym samym czasie.

W przypadku podziatu jednego zamdwienia na czgsci z przyczyn organizacyjnych, ekonomicznych lub

celowosciowych:

1) wartoscig kazdej czescei jest faczna wartosé wszystkich czesci zamdwienia;

2) do udzielenia kazdej czgsci stosuje sig przepisy Regulaminu wlasciwe dla tacznej wartosci zaméwienia.

Zakazane jest:

1) zanizanie wartosci zamdwienia;

2) wybor sposobu obliczania wartodci zaméwienia w celu obejscia przepiséw ustawy lub Regulaminu;

3) dzielenie zaméwienia na odrebne zamdwienia w celu obejscia przepiséw ustawy lub Regulaminu.

Zakaz, o ktérym mowa w pkt 3, nie dotyczy podziatu uzasadnionego obiektywnymi przyczynami.

Jezeli po udzieleniu zamé6wienia pierwotnego pojawi si¢ potrzeba udzielenia kolejnego zaméwienia

tego samego rodzaju, jego udzielenie nie stanowi niedozwolonego podzialu, jezeli spelniony jest

przynajmniej jeden z ponizszych warunkow:

1) przy zachowaniu nalezytej starannosci nie mozna bylo przewidzie¢ potrzeby udzielenia kolejnego
zamoéwienia, lub

2) w momencie planowania zamdéwienia pierwotnego nie dysponowano srodkami finansowymi na
realizacje kolejnego zamdéwienia, lub

3) pojawily si¢ nowe srodki w budzecie jednostki, ktére umozliwiajg jego realizacje.

Decyzja o udzieleniu kolejnego zamoéwienia, niezaleznego od zaméwienia pierwotnego, powinna

wynika¢ z posiadanych dokumentéw i budzetu jednostki.

Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz:

1) 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania — w przypadku dostaw lub ustug;

2) 6 miesigcy przed dniem wszczgcia postgpowania — w przypadku robdt budowlanych.

Jezeli zamoéwienie obejmuje réwnoczesnie ushugi, dostawy lub roboty budowlane, do udzielenia

zamdwienia stosuje si¢ przepisy ustawy dotyczace gléwnego przedmiotu zamoéwienia.

Jezeli zaméwienie obejmuje réwnoczesnie ustugi i dostawy, giowny przedmiot zaméwienia okresla sie

przez ustalenie, ktéra z szacowanych wartosci danych ustug lub dostaw jest wyzsza.

W przypadku zmiany okolicznosci majacych wpltyw na uprzednio ustalong warto$é zamdwienia, przed

wszczeciem postgpowania dokonuje sie jej aktualizacii.

II.
Opis przedmiotu zamoéwienia

Zaproszenie do sktadania ofert powinno zawieraé:

- wyczerpujacy i jednoznaczny opis przedmiotu zamdwienia,

- dokumentacj¢ projektowsg (jezeli dotyczy) - dokumentacja ta powinna stanowié¢ zalgcznik do
zaproszenia lub nalezy wskaza¢ mozliwosé wgladu,

- kryterium i opis oceny ofert.

Zaproszenie do skladania ofert moze zawiera¢ réwniez inne postanowienia dotyczace realizacji przedmiotu

umowy, w tym:

- warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia,

- projektowane postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci przysztej umowy, ogdlne
warunki umowy lub wzdr umowy,

- inne postanowienia okreslone we wzorze, stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.



Kryteriami wyboru najkorzystniejszej oferty moga byé w szczegdlnosci: najnizsza cena albo cena i inne
kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia, w szczegblnosci jakosé, funkcjonalnodé, parametry
techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na $rodowisko,
koszty eksploatacji, koszty transportu, koszty gwarancji, koszty serwisu, termin wykonania zamdwienia lub
inne.

W przypadku, gdy jedynym kryterium wyboru jest cena, cena ta powinna obejmowaé wszystkie koszty
niezbedne do realizacji zamdwienia, w tym m.in. koszty dostawy, montazu, roztadunku, uruchomienia,
serwisu, gwarancji, ewentualne upusty, koszty uwzgledniajace ryzyko obcigzajace wykonawce
i kalkulowany przez wykonawce zysk, itp.

Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty nalezy okreslic w tresci zaproszenia do skladania ofert.
Jednym z kryteriow oceny ofert musi by¢ cena. Pozostale kryteria nalezy dobieraé z uwzglednieniem
przedmiotu oraz zlozono$ci zamowienia.

Kryteria muszg by¢ jasne i nie mogg pozostawiac pola do dowolnej interpretacji. Kazde kryterium, wraz
z opisem sposobu jego stosowania, powinno by¢ sformulowane jednoznacznie i precyzyjnie, tak aby kazdy
przecigtnie profesjonalny wykonawca, dziatajacy z nalezyta starannodcia, mégl je interpretowacd
w jednakowy sposdb. W szczegdlnosei kryteria mozna opisaé przy pomocy szezegdtowych podkryteriow
np.:
Kryterium: Cena
Podkryteria: Koszty eksploatacji fenergia, materiaty eksploatacyjne — np. tonery)

Koszty serwisu

Koszty wdrozenia (przeszkolenie, instrukiorzy, przerwy w pracy itp.)
Kazdemu z kryteriéw nalezy przypisaé wage, aby okresli¢ jego znaczenie w procesie oceny ofert.
Waga wyrazana jest w procentach (wartos¢ punktowa w %) dla kazdego kryterium, przy zatozeniu,
Ze suma wag wszystkich kryteriow wynosi 100%. W przypadku, gdy kryteria zostaty podzielone na
podkryteria, zamawiajacy moze rowniez przypisa¢ wagi poszczegolnym podkryteriom (réwniez w %).

34 :
PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
DO 30 000 ZLOTYCH NETTO

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zamdwienia dokonuje wyboru wykonawcy zgodnie

ze swoja najlepszg wiedzg, kierujac si¢ zasada nalezytej starannosci oraz przestrzegajac zasad okreélonych

w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

Wybdr wykonawcy moze by¢ dokonany:

1) ustnie - osobiScie lub telefonicznie;
W przypadku biezgcych zakupdéw dokonywanych bezposrednio w punkeie sprzedazy lub zamowien
sktadanych telefonicznie podstawe udokumentowania zakupu stanowi faktura, rachunek lub inny
wiasciwy dokument potwierdzajacy dokonanie zakupu, bez koniecznosci sporzadzania zapytania
ofertowego, umowy lub zlecenia;

2) w formie pisemnej — na podstawie umowy lub zlecenia (wzor zlecenia stanowi zalacznik nr 2),
jezeli rodzaj i warto§¢ zaméwienia wskazuje na celowoéé takiego rozwigzania.

Dokonanie zakupu dokumentuje si¢ faktura, rachunkiem lub innym wiasciwym dowodem zakupu.
Wybor wykonawcy zatwierdza bezposredni przeloZony, ustnie lub pisemnie.

Opis faktury lub rachunku musi by¢ zgodny z instrukcjg sporzadzania, obiegu i kontroli wewnetrznej
finansowo-ksiegowej w Urzedzie Gminy Suszec.

W niniejszej procedurze nie prowadzi sie protokolu z postepowania (wzér — zalacznik nr 6).
Mozna sporzadzi¢ notatke sluzbowa z rozezmania rynku (wzér — zalgcznik nr 1), jezeli bylo
prowadzone.

Wybér wykonawcy do realizacji zamowienia moze zosta¢ przeprowadzony réwniez w oparciu o zasady
okreslone w §5 lub §6, bez obowigzku sporzadzania protokotu z postgpowania, o ktdrym mowa
w &5 ust. 8 oraz §6 ust. 8 niniejszego Regulaminu.

§5 .
PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
OD 30 000 ZLOTYCH NETTO DO 100 000 ZLOTYCH NETTO

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamdwienia kieruje zaproszenie do skladania
ofert (wzér - zalagcznik nr 3) co najmniej do dwoch wykonawceéw, o ile na rynku istnieje taka liczba
potencjalnych wykonawcow zdolnych do realizacji zamdwienia.
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Zaproszenie do skladania ofert moze by¢ kierowane:
1) w formie pisemnej;
2) droga elektroniczng (na wskazany adres e-mail),
przy czym dopuszcza si¢ zastosowanie jednej lub obu wskazanych form.

Termin skladania ofert nie moze by¢ krétszy niz 4 dni robocze, liczac od dnia nastepujacego po dniu
przekazania zaproszenia do skladania ofert.

Termin skiadania ofert okresla si¢ kazdorazowo w zaproszeniu, wskazujgc konkretng date i godzine.
Zamoment zlozenia oferty uznaje si¢ jej wplyw do Zamawiajacego w terminie okreslonym w zaproszeniu,
przy czym w przypadku ofert skiadanych w formie pisemnej — wplyw do siedziby Zamawiajgcego
w godzinach pracy Urzedu, a w przypadku ofert skiadanych drogg elektroniczng — wptyw na wskazany
adres poczty elektronicznej Zamawiajacego.

Oferty wykonawcéw (wzér — zalacznik nr 4) moga by¢ skiadane w formach okreslonych w ust. 2,
zgodnie z wytycznymi okreslonymi w zaproszeniu, z zachowaniem wyznaczonego terminu.

Zamowienie moze zosta¢ udzielone w przypadku zlozenia co najmniej jednej waznej oferty.
Najkorzystniejszg ofert¢ wybiera pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zaméwienia.
Wybér wykonawcy zatwierdza bezpoSredni przelozony w formie pisemnej w protokole
postepowania.

O wyniku postepowania zawiadamia si¢ niezwlocznie wszystkich wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie
0 udzielenie zamowienia, w takiej samej formie, w jakiej zostali poinformowani o wszczgciu postepowania:
pisemnie, droga mailowa [ub przez Biuletyn Informacji Publicznej Gminy Suszec (BIP).

Z wyboru najkorzystniejszej oferty sporzadza si¢ protokot (wzér — zalacznik nr 6), ktéry po
zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego lub osobe przez niego upowazniona, stanowi podstawe do
zawarcia z wykonawcg pisemnej umowy lub zlecenia, okre$lajacych warunki realizacji zamowienia.

Oferty stanowig zatacznik do protokolu z postepowania.

Rozliczenie pelnego zakresu rzeczowego przedmiotu umowy nastepuje na podstawie faktury/rachunku
wystawionej/ego przez wykonawcg, po nalezytym wykonaniu zamdéwienia.

Opis faktury lub rachunku musi by¢ takze zgodny z instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli wewnetrznej
finansowo- ksiggowej w Urzedzie Gminy Suszec.

Wybér wykonawcy do realizacji zaméwienia moze zostaé przeprowadzony réwniez zgodnie z zasadami
okreslonymi w § 6 Regulaminu.

§6
PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
OD 100 000 ZEOTYCH NETTO DO 170 000 ZLOTYCH NETTO

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamdwienia zamieszcza na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Suszec (BIP) zaproszenie do skladania ofert (wzor - zalacznik nr 3),
w zakladce ,,Zamoéwienia o wartosci ponizej 170 000 zlotych”. Na zaproszenie mogg odpowiadaé
wszyscy zainteresowani wykonawcy.

Termin skladania ofert nie moze by¢ krétszy niz 4 dni robocze, liczac od dnia nast¢pujgcego po dniu
publikacji ogloszenia.

Termin skladania ofert okresla si¢ kazdorazowo w ogloszeniu, wskazujac konkretng date i godzine.
Za moment zlozenia oferty uznaje si¢ jej wptyw do Zamawiajacego w terminie okreslonym w zaproszeniu,
przy czym w przypadku ofert sktadanych w formie pisemnej — wplyw do siedziby Zamawiajgcego
w godzinach pracy Urzedu, a w przypadku ofert sktadanych droga elektroniczng — wplyw na wskazany
adres poczty elektronicznej Zamawiajacego.

Wykonawcy skladaja oferty (wzér - zalgcznik nr 4) w formie:

- pisemnej;

i/lub

- elektronicznej (na adres e-mail wskazany w ogloszeniu),

zgodnie z wytycznymi okreslonymi w ogloszeniu, z zachowaniem wyznaczonego terminu.

Wykonawca moze wycofaé zlozong ofertg przed uplywem terminu skiadania ofert poprzez ztozenie
Zamawiajgcemu o$wiadezenia o wycofaniu oferty w formie pisemnej lub w elektronicznej.

Zamobwienie moze zosta¢ udzielone, w przypadku zlozenia co najmniej jednej waznej oferty.
Najkorzystniejsza ofert¢ wybiera pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zaméwienia.
Wybér wykonawey zatwierdza bezposredni przelozony w formie pisemnej w protokole
postepowania.
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Informacje o wyniku postepowania, jego zamknieciu lub odwolaniu zamieszcza si¢ na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Suszec (BIP) w zakladce ,,Zaméwienia o wartoSci ponizej 170 000
zlotych” (wzér - zalgcznik nr 5).

Z wyboru najkorzystniejszej oferty sporzadza si¢ protokél (wzér — zalgeznik nr 6), ktéry po
zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub osobe przez niego upowazniona, stanowi podstawe do
zawarcia z wykonawcg pisemnej umowy lub zlecenia, okreslajacych warunki realizacji zamowienia.

Oferty stanowig zatacznik do protokotu z postepowania.

Rozliczenie pelnego zakresu rzeczowego przedmiotu umowy nastgpuje na podstawie faktury/rachunku
wystawionej/ego przez wykonawce, po nalezytym wykonaniu zamowienia,

Opis faktury lub rachunku musi by¢ takze zgodny z instrukcjg sporzadzania, obiegu i kontroli wewnetrznej
finansowo- ksiggowe] w Urzedzie Gminy Suszec.

W uzasadnionych przypadkach, za zgoda Zamawiajacego, wybor Wykonawcy do realizacji zamdwienia
moze zosta¢ dokonany na zasadach okreslonych w § 5 niniejszego Regulaminu. Kazdorazowe odstapienie
od zasad okreslonych w niniejszym paragrafie wymaga sporzadzenia pisemnego uzasadnienia w formie
notatki stuzbowej.

§7
OCENA OFERT ORAZ WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O udzielenie zamo6wienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu;

2) speiniajg warunki udziatu w postepowaniu, o ile zostaty one okreslone przez zamawiajacego.

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje si¢ sposréd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu z postepowania.

Oferta podlega odrzuceniu, jezeli:

1)  zostala ztozona po uplywie terminu skiadania ofert,

2) zostala zlozona przez wykonawce:

- podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub

- niespelniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu lub

- ktory w wyznaczonym terminie nie zlozyl, nie uzupelnit lub nie wyjasnil wymaganych
dokumentow lub oswiadczen potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia lub spelnianie
warunkow udziatu w postgpowaniu,

3) zostala ztozona przez wykonawce niezaproszonego do udziatlu w postgpowaniu,

4) zawiera bledy w obliczeniu ceny, w szczegdlnosci w zakresie zastosowanej stawki podatku VAT,
z zastrzezeniem ust. 13,

5) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie wykonawce:

1) w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ogloszono upadio$é lub ktérych dziatalnosé zostata
zawieszona (weryfikacja nastgpuje na podstawie danych z KRS lub CEIDG wedhig numeru NIP
wykonawcy);

2)  ktéry zlozyt nieprawdziwe informacje majgce wpltyw na wynik postgpowania;

3) podlegajacego wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o0 szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (wzér o$wiadczenia stanowi zalacznik nr 8 do
Regulaminu) — jezeli o§wiadczenie w tym zakresie bylo wymagane;

4)  ze wzgledu na inne przestanki wskazane w zaproszeniu do sktadania ofert (ogtoszeniu).

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje sie na podstawie kryteriow oceny ofert okres$lonych

w dokumentach zamdwienia.

Jezeli w postgpowaniu, w ktérym jedynym kryterium jest cena, dwie lub wiecej ofert ma takg sama

najnizsza ceng¢, wzywa si¢ wykonawcow do zlozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym terminie,

z zastrzezeniem ust. 21 pkt 3.

Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane uprzednio

w zlozonych przez nich ofertach.

Jezeli w postgpowaniu nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na taki sam bilans ceny i innych

kryteridw oceny ofert, nalezy wybra¢ oferte z najnizsza ceng.

W toku badania i oceny ofert mozna zadac od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.
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Jezeli wykonawca nie ztozyl wymaganych dokumentéw na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu

w postgpowaniu lub na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia z postgpowania lub dokumenty te sa

niekompletne lub zawierajg bledy, nalezy wezwa¢ wykonawce odpowiednio do ich zlozenia, poprawienia

lub uzupelnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:

1) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ztozenie, uzupelnienie lub poprawienie lub

2) zachodzg przeslanki do zamkniecia postepowania.

Uzupelnieniu tresci oferty nie podlega:

- formularza ofertowy;

- tres¢ oSwiadczen oraz informacji zawartych w ofercie, ktére podlegaja ocenie w ramach kryteriow
oceny ofert;

- kosztorys ofertowy lub formularz wyceny oferty (z zastrzezeniem ust, 13),

- wskazana przez wykonawce stawka podatku VAT.

Po uplywie terminu skfadania ofert niedopuszczalna jest zmiana zakresu $wiadczenia oraz parametréw
technicznych oferowanego przedmiotu zaméwienia.

. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamdéwienia poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnodci oferty z dokumentami zamdwienia, niepowodujace istotnych

Zzmian w tresci oferty (nie wplywaja na wynik postgpowania).

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, nalezy postugiwaé si¢ ceng brutto, wyliczong dla calego

przedmiotu zamdwienia.

Dopuszcza si¢ mozliwo$é jednokrotnych negocjacji ceny z dwoma wykonawcami, ktérych oferty

maj3 najnizszg cen¢ i nie podlegaja odrzuceniu, a w przypadku jednej takiej oferty — z tym

wykonaweg. Negocjacje mogg odbywaé si¢ telefonicznie, osobiscie lub pisemnie. W toku negocjacji

wykonawey nie mogg proponowac cen wyzszych niz te zawarte w pierwotnie zlozonych ofertach.

Tres¢ negocjacji oraz jej ustalenia podlegaja odnotowaniu w protokole lub notatce stuzbowej.

Jezeli zlozono ofertg, ktorej wybér prowadzilby do powstania po stronie zamawiajacego obowiazku

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug (w szczegélnosci w zakresie

wewngtrzwspolnotowego nabycia towaréw lub mechanizmu odwréconego obciagzenia), zamawiajacy w

celu prawidtowej oceny ofert dolicza do przedstawionej w niej ceny nalezny podatek VAT.

Jezeli zlozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania po stronie Zamawiajacego obowigzku

zaplaty skladek lub podatkéw wynikajacych z obowigzujacych przepiséw prawa (w tym skiadek na

ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne oraz podatku dochodowego od oséb fizycznych), Zamawiajacy

dolicza do ceny oferty wszystkie koszty, ktére bylby zobowiazany ponies¢. Do poréwnania ofert przyjmuje

sig kwote brutto stanowigcg rzeczywisty catkowity koszt realizacji zam6wienia po stronie Zamawiajacego.

Wykonawca, ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejsza, ma obowigzek zawrze¢ umowe lub przyjaé

zlecenie na warunkach okreslonych w dokumentach zaméwienia.

Zglaszanie przez Wykonawce zastrzezen do umowy po zakoficzeniu postepowania, bedzie traktowane jako

uchylanie sie od zawarcia umowy.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia umowy,

Zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert pozostatych w postgpowaniu

WykonawcOw oraz wybrac najkorzystniejsza oferte lub zamknaé postepowanie.

Postgpowanie moze zosta¢ zamknigte (uniewaznione) w przypadku:

1) gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena, przekracza kwote, jaka zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

2)  gdy nie Ziozono zadnej oferty lub wszystkie zlozone oferty podlegaja odrzuceniu z postepowania,

3) gdy w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 6 i 15 niniejszego paragrafu, wykonawcy zlozyli oferty
dodatkowe o takiej samej cenie lub takim samym bilansie kryteriéw,

4) postgpowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgca zawarcie waznej umowy lub prawidiowa
realizacje zamdwienia,

5)  po terminie sktadania ofert, bez podania przyczyny i bez dokonania wyboru ktérejkolwiek oferty.

Zaproszenie do sktadania ofert skierowane bezposrednio do wykonawcéw lub opublikowane na stronie

Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Suszec (BIP) moze zosta¢ odwolane w kazdym czasie bez podania

przyczyny.

Wykonawca nie moze wnosi¢ zadnych roszczenn wobec zamawiajgcego w zwiagzku z odwolaniem lub

zamknigciem postgpowania.



24. O wyniku, zamknieciu lub odwotaniu postepowania zamawiajacy niezwiocznie informuje wykonawcow
w takiej samej formie, w jakiej zostali poinformowani o wszczeciu postepowania.

§8
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Zamawiajgcy przetwarza dane osobowe w zwigzku z prowadzeniem postgpowan o udzielenie zamdwienia
zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych (RODO).

2. Dane osobowe przetwarzane sg w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia, wyboru
wykonawcy, zawarcia oraz realizacji umowy lub zlecenia.

3. Zamawiajacy realizuje obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 RODO wobec o0sob,
ktérych dane osobowe przetwarza w zwigzku z post¢powaniem, poprzez zamieszczenie klauzuli
informacyjnej w dokumentacji postgpowania.

4. Szczegotowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych zawarte sg w klauzuli informacyjnej
stanowigcej zatacznik do dokumentacji danego postgpowania (wzér — zalacznik nr 9).

§9
INNE POSTANOWIENIA

1. Wydatki dokonywane w ramach niniejszego Regulaminu winny byé rejestrowane w komorce
odpowiedzialnej za realizacje danego zamdwienia.
2. Dokumentacja z postgpowania przechowywana jest w komorce organizacyjnej realizujgcej zamowienie,
ktora jest odpowiedzialna za jej archiwizacje.
§10
ZALACZNIKI DO REGULAMINU
1. Integralng czes¢ Regulaminu stanowig wzory:
a)  Zalgcznik Nr 1 - Notatka shuzbowa z rozeznania rynku,
b)  Zalgczmik N 2 - Zlecenie,
¢) Zalgcznik Nr 3 - Zaproszenie do skladania ofert,
d) Zalgcznik Nr 4 - Oferta,
e) Zalgcznik Nr 5 - Informacja z otwarcia ofert (o wyniku lub zamknigciu lub odwolaniu postepowania)
1) Zalgcznik Nr 6 - Protokdl z posigpowania,
g)  Zalgcznik Nr 7 - Whiosek o wszezecie postepowania
h)  Zalgcznik Nr 8 - Oswiadczenie wykonawcey o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania
i) Zatgcznik Nr 9 - Informacja RODO
2. Ninigjszy Regulamin podlega aktualizacji kazdorazowo w przypadku istotnej zmiany przepiséw prawa.



Zatqeznik Nr 1

NOTATKA SLUZBOWA
z rozeznania rynku w celu udzielenia zamdwienia i oszacowania warto$ci zamdwienia na:

---------------- D T T PR P P

/ okresli¢ przedmiot zaméwienia /

1. Rozeznanie rynku 1 oszacowanie wartoSci zamowienia przeprowadzono u nastepujgcych
wykonawcow:
D) cmemasnmememiies i (nazwa wykonawcy, nr telefonu, e-mail);
zaoferowana cena: cena netto................ zl, cena brutto .....cceceveerienns zt;
2) (nazwa wykonawcy, nr telefonu, e-mail);
zaoferowana cena: cena netto...........e.... Zh cenia Bt cusevnsmaeid zl;
Y e s n e s SRR (nazwa wykonawcy, nr telefonu, e-mail);
zaoferowana cena: cena netto................ zh, cena brutto ...eeeevvvvnvieinnns zh;
2. Sposob: USTAlANTE CEIIVE o sy e s e T S B e

(np. telefonicznie/ pisemnie z wykonawcg, na podstawie oferty przeslanej drogg mailowg, wydruku
ze strony internetowej wykonawcy).

3. W wyniku powyzszych ustalen oszacowano wartosé zamdwienia na kwote netto:
....................... 7L bruttor <o szl

4, Proponuje sig realizacj¢ ustugi/ dostawy/ roboty budowlanej* u Wykonawcy:
.......................................................................................... (nazwa i adres wykonawcy)
za ceng netto......... 71, brutto......ccuee... z1

35 Zatgczniki do notatki stuzbowe]j (jeZeli dotyCZY): «vvevreirneieiiiiee it

(podpis pracownika merytorycznie
odpowiadajqcego za realizacje zamdwienia)

Wybér oferty zatwierdzil:

(imig i nazwisko przelozonego, kiory zatwierdzil wybor oferty)

* niepotrzebne skreslié
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Zalgcznik Nr 2

ZLECENIE nr............. 7 Al e cnnaansnes s

ZAMAWIAJACY: (nazwa i adres, nr NIP)
WYKONAWCA: (nazwa, adres, nr NIP, REGON, nr wpisu do KRS)

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
1) Przedmiotem zaméwienia jest realizacja zadania pn.:

”n
A B R T A L A 8 O i S S S T bt i s e i e

2) Zakres przedmiotu ZAMOWIENIAT ... ..ottt et ettt ettt e e e e e e
3) Szczegdlowy opis zamdwienia stanowia zalgczniki (jezeli dotyczy):
- przedmiar robdt/ specyfikacja techniczna/ formularz wyceny*,
- DTN 053 T 5
4) Zamawiajacy nie dopuszcza udzialu podwykonawcéw (0sob trzecich) w realizacji przedmiotu zamdwienia.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

(okres realizacji zamowienia okreslony w dniach, tygodniach, miesigeach lub data odbioru ostatecznego i/lub oraz
daty odbioréw czgsciowyceh, jezeli czyanosci majg byc swiadczone sukcesywnie)

GWARANCJA (jezeli dotyczy) na przedmiot zamdwienia wynosi ... miesigce od terminu wykonania
zamOwienia.

WYNAGRODZENIE: Za wykonane czynnosci WYKONAWCA otrzyma WYNAGRODZENIE: ryczattowe/
kosztorysowe/ wg stawki* w kwocie netto: ..........z}, podatek VAT: ....... brutto: ......... 28

Rozliczenie petnego zakresu rzeczowego przedmiotu umowy nastapi jedna faktura koficowa/ na podstawie faktur
czgéciowych*, po dokonaniu odbioru/dw przedmiotu zamoéwienia bez usterek (na podstawie kosztorysu
powykonawezego, obmiaru, protokofu odbioru robot podpisanego przez strony, itp.).

FAKTURA KONCOWA/ FAKTURA CZESCIOWA* wystawiona przez WYKONAWCE platna bedzie
w terminie ............ dni od daty otrzymania faktury przez ZAMAWIAJACEGO w formie przelewu na rachunek:
............................ Datg zaplaty jest data obcigzenia konta ZAMAWIAJACEGO.

Faktury wystawione przez WYKONAWCE winny by¢ oznaczone nastepujgco:
NABYWCA: Gmina Suszec, ul. Lipowa 1, 43-267 Suszec, NIP 638-17-92-968
ODBIORCA: Urzad Gminy Suszec, ul. Lipowa 1, 43-267 Suszec, NIP 651-14-40-140.

WYKONAWCA zaplaci ZAMAWIAJACEMU karg¢ umowng w przypadku (jezeli dotyczy):

a) zwloki w wykonaniu zlecenia w wysokoséci ... % wynagrodzenia brutto okreslonego w pkt 6, zakazdy
rozpoczety dziefi zwloki,

b) zwloki w usunigciu wad w wysokoéei ... % wynagrodzenia brutto okreslonego w pkt 6, za kazdy rozpoczety
dzien zwloki,

¢) odstapienia od zlecenia przez ZAMAWIAJACEGO z przyczyn obcigzajacych WYKONAWCE w wysokosci
... % wynagrodzenia brutto okreélonego w pkt 6.

WYKONAWCA zaplaci ZAMAWIAJACEMU kary umowne w terminie 14 dni od daty wystawienia noty
obcigzeniowe;j.

ZAMAWIAJACY zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupelniajacego na zasadach ogdlnych
kodeksu cywilnego, jezeli wysokos¢ szkody przekroczy wysokosé zastrzezonej kary.

W sprawach nieunormowanych zleceniem, zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego.
Zlecenie zostato sporzadzone w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
Uwagi, zataczniki do zlecenia (dokumenty, oferta), ifp. .....oooiiiiiiiiiii e

Wykonawca zobowiazany jest do zapoznania sie z klauzula RODO stanowiaca zatacznik do niniejszego zlecenia
(wzor — zalgcznik nr ...).

Z dniem podpisania niniejszego zlecenia, Wykonawca sklada o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r., zgodnie ze wzorem stanowiagcym zalacznik nr ... do
Zaproszenia.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

* niepotrzebne skresli¢



Zatqcznik nr 3

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT (OGLOSZENIE)
na wykonanie zaméwienia o wartosci ponizej 170 000 zlotych

W¢jt Gminy Suszec zaprasza do zlozenia ofert cenowych na zadanie pn.:

b4
g9sscsssssnssssavenasans s

Zamawiajacy:
Gmina Suszec, = siedzibg: ul. Lipowa 1; 43-267 Suszec
tel. 32 449 30 50

Adres poczty elektronicznej i strony internetowej Zamawiajacego:
adres poczty elektronicznej: mina@suszec.pl

Opis przedmiotu zaméwienia:
2.1 Przedmiotem zamowienia jest realizacja zadania pn.:

"
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2.2 Zakres przedmiotu ZamOWIENIa: .........uvviriiieiii e e
2.3 Szczegdlowy opis zamdwienia stanowig zalgczniki (jezeli dotyczy):
¢ przedmiar robdt/ specyfikacja techniczna/ formularz wyceny*,

Zamawiajacy nie dopuszcza/ dopuszcza skladanie ofert czefciowych*. Liczba czedci: ...(jezeli dotyczy).

Zamawiajacy nie dopuszcza udzialu podwykonawcow w realizacji przedmiotu zamdéwienia.

Termin realizacji zaméwienia: ..............................
(okres realizacji zaméwienia okreslony w dniach, tygodniach, miesigcach lub data odbioru ostatecznego i/lub
oraz daty odbiorow czesciowych, jezeli czynno$ci majg bvé swiadczone siukcesywnie).

Warunki udzialu w postepowaniu oraz oSwiadczenia i dokumenty (jezeli dotyczy, nalezy opisaé wybrane
warunki niezbedne do realizacji zaméwienia):

6.1 Warunki udzialu w postgpowaniu (wskazaé wlasciwe):

1) Posiadanie zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: prowadzenie dzialalnosci
gospodarczej o profilu zgodnym z przedmiotem zamdéwienia, 1 ...

2) Posiadanie uprawnien zawodowych w zakresie: posiadanic wymaganych przepisami prawa
koncesji, licencji lub zezwolew niezbednych do wykonania zamdwienia (np. budowlanych,
transportowych);

3) Posiadanie sytuacji finansowej lub ekonomicznej: posiadanie wainego ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej (OC) w zakresie prowadzomej dzialalnosci na sume gwarancyjng nie
mniejszq niz ............. zk;

4) Posiadanie zdolnoéci technicznej lub zawodowe;j:

a) Doswiadczenie: nalezyte wykonanie w okresie ostatnich ...... lat (a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie) co najmniej ...... (dostaw / ustug / robdt budowlanych)
polegajacych na .........coveveriniciicncnicnincene. © Wartosci minimum .............. zt brutto kazda;

b) Potencjal kadrowy: dysponowanie co najmnigj ... osobami skierowanymi do realizacji
zamowienia, posiadajacymi nastepujace kwalifikacje lub uprawnienia:
6.2 Oferta musi zawiera¢ nastgpujace o§wiadczenia i dokumenty (wskazaé wlasciwe):
1) Formularz oferty — sporzadzony wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 1;
2) Wykaz oséb skierowanych do realizacji zaméwienia — sporzadzony wedlug wzoru stanowigcego
zalacznik nr ... (jezeli dotyczy);

3) Wpykaz wykonanych (dostaw / ustug / robdt budowlanych) wraz z dowodami okreslajacymi, czy
zostaly one wykonane nalezycie (np. referencje, protokoly odbioru) — sporzadzony wedtug wzoru
stanowiacego zalacznik nr ... (jezeli dotyvezy),



6.3

6.4

4) Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawey — w oryginale lub kopii poswiadczonej
notarialnie lub za potwierdzeniem zgodnosci (wymagane, jezeli oferte podpisuje osoba nieuprawniona
do reprezentacji Wykonawcy na podstawie dokumentu rejestrowego);

5) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu
agresji na Ukraing — sporzadzone wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr ...;

6): Inne: (np. licentie, 2eEWDlenia) HP e svarsmesinsm e s s o s e s v RS ;

Uwaga: Zamawigjgey —samodzielnie  weryfikuje dane Wykonawey oraz  umocowanie 0séb
reprezentujgcych w ogdinodostepnyeh, bezplatnych bazach danych (KRS, CEIDG). Wykonawca nie ma
obowigzhu skladania odpisu z KRS ani wydruku z CEIDG.

Forma skladania dokumentéw:

Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 6.2, nalezy zlozy¢ wraz z oferta w formie (nalety wskazac

wrmagang forme):

- Pisemna (papierowa): dokumenty nalezy zlozyé w orvginale lub w kopii poswiadezonej za zgodnosc z
orvginatem przez osobg uprawniony do reprezentowania Wykonawcey;

- Elektroniczna (e-mail): dokumenty nalezy przestaé w formacie cyfrowym (np. PDF) jako czytelny
skan dokumentow podpisanych wiasnorecznie przez NWykonawce lub jako dokumenty opatrzone
podpisem elektronicznym (kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym).

Badanie i ocena ofert pod katem spelniania warunkow:

1) Ocena spetniania warunkdéw udzialu w postgpowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia
dokonywana jest na zasadzie .spelnia — nie speinia” na podstawie oswiadczen i dokumentéw
przedlozonych przez Wykonawce.

2) Jezeli Wykonawca nie zlozyl wymaganych oswiadczen, dokumentéw lub pelomocnictw, albo
zlozone dokumenty zawierajg bledy, Zamawiajacy wzywa Wykonawce do ich uzupelnienia lub
poprawienia w wyznaczonym terminie. Wezwania nie kieruje sie, jezeli oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu z innych przyczyn lub postgpowanie podlega zamknigciu (uniewaznieniu).

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania od Wykonawcdéw wyjasnien dotyczacych tresci
ziozonych ofert, odwiadczen i dokumentow w toku ich badania.

4) Zamawiajacy odrzuca ofert¢ Wykonawcy, ktory mimo wezwania nie uzupelnil dokumentéw w
terminie lub gdy z przedstawionych dokumentdw i wyjasnien jednoznacznie wynika, ze nie spelia on
warunkéw udziatu w postepowaniu.

7. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonaweg:

8. Opis sposobu przygotowywania ofert:

1)

2)

3)

Wykonawca moze ztozy¢ jedng ofertg. Oferte nalezy sporzadzié w jezyku polskim i podpisaé przez osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Oferte wraz z zatacznikami nalezy zlozy¢ (wskaza¢ wymagang formg):

’

- pisemnie: w zaklejonej kopercie oznaczonej: , Oferta na .............................”, na adres siedziby
Zamawiajgcego,

lub

- droga elektroniczng (e-mail): w formie czytelnego skanu podpisanych dokumentéw (np. PDF) lub w
SJormie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem lub w postaci elekironicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, na adres e-mail: ...................

”

wpisujge w tvtule wiadomosci: ., Ofertana ..................7,

Konsekwencje zlozenia oferty niezgodnie z ww. opisem ponosi Wykonawca. Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci za nieprawidlowe zlozenie oferty lub nieprawidtowe oznakowanie koperty.

inne postanowienia: ...........coceeeviinnnn

9. Termin skladania ofert:

1)
2)
3)

Termin skladania ofert: .............. Ly BOAZL vovsvinmavmnsnns
Nie przewiduje sie publicznego otwarcia ofert.
Oferty zlozone po terminie nie bgda rozpatrywane. Nie przewiduje si¢ publicznego otwarcia ofert.



10. Sposéb obliczenia ceny oferty:

1) Podstawa obliczenia ceny ofertowej jest:

- formularz ofertowy/ formularz wyceny/ kosztorys ofertowy* (wskazaé wlasciwe), stanowiacy
zatacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

2) Ostateczna cena (warto$¢) netto i brutto oferty winna by¢ zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku,
zgodnie z zasadami matematyki..............ooiiiiii,

11. Rozliczenia pomiedzy zamawiajgcym, a przvsziym wykonawca odbywaé sie beda w zlotych polskich.

12. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej:
np. Cena brutto — 100 %

Sposéb obliczania wartosci punktowej w ww. kiyterium cena:

Najnizsza cena brutto sposrod ziozonych ofert
Punktacja badanej oferty wg kryterium ceny = x 100
Cena brutio oferty badanej

Punkty liczone bedg z dokladnoscia do dwodch miejsc po przecinku. Za najkorzystniejszg oferte zostanie
uznana ta oferta, ktéra otrzyma najwigkszg liczbg punktéw w w/w kryterium. Maksymalna ilo§¢ punktéw jakg
moze uzyska¢ Wykonawca wynosi 100 pkt.

Inne postanowienia: ...........oooeeiiiiin.

13. Informacje o formalno$ciach jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy.
Przed wyznaczonym terminem podpisania umowy wykonawca jest zobowiazany dostarczyé:

14. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przeslana wykonawcom, do ktérych

skierowano zaproszenie do skladania ofert w formie pisemnej/ elektronicznej/ zostanie zamieszczona

w BIP Urzedu Gminy Suszec/* w zakladce dot. niniejszego zaproszenia (nalezy wskaza¢ wlasciwe).

15. Wykonawca zobowiazany jest do zapoznania sie z klauzula RODO stanowiacy zalacznik do niniejszego

zlecenia (wzor — zalacznik nr ...).

16. Informacje dodatkowe (jezeli dotyczy):

1) Dopuszcza sig¢ mozliwosé jednokrotnych negocjacji ceny z dwoma wykonawcami, ktérych oferty majg
najnizsza ceng i nie podlegajg odrzuceniu, a w przypadku jednej takiej oferty — z tym wykonawca.
Negocjacje moga odbywac sig telefonicznie, osobiscie lub pisemnie. W toku negocjacji wykonawcy
nie mogg proponowac cen wyiszych niz te zawarte w pierwotnie zlozonych ofertach.

2) Zamawiajgcy moze wykluczyé z postepowania Wykonawce, ktdry w okresie ostatnich 3 lat, z przyczyn
lezacych po jego stronie, nie wykonat lub nienalezycie wykonal umowe w sprawie zamdwienia
publicznego zawarta z Zamawiajacym, co doprowadzito do jej rozwigzania, zasadzenia odszkodowania
lub naliczenia kar umownych. Wykluczeniu podlega réwniez wykonawca, ktéry w tym samym okresie —
z przyczyn lezgcych po jego stronie — uchylit si¢ od podpisania umowy pomimo wyboru jego oferty jako
najkorzystniejszej.

3) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

17. Zalaczniki do zaproszenia (wskazad wlasciwe):

1) zalacznik nr 1 - Formularz oferty

2) zalgcznik nr ... - Wykaz os6b

3) zalgcznik nr ... - Wykaz robot

4) zalgcznik nr ... - Projektowane postanowienia umowy (PPU) wraz z zalgcznikami

5) zalacznik nr ..- Oswiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz shuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego

6) zalacznik nr ...- Klauzula informacyjna RODO

UWAGI:

Wéjt zastrzega sobie prawo odwolania postgpowania i/lub zamknigcia postepowania bez podania przyczyny i bez
dokonania wyboru ktorejkolwiek oferty, w szezegélnosci, gdy najkorzystniejsza oferta przekroczy $rodki,
ktore przeznaczy! na realizacje zamowienia.



Do c¢zynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego 1 wykonawcow w niniejszym postgpowaniu zastosowanie maja
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny (zwanej dalej kodeksem cywilnym) oraz postanowienia
obowiazujacego Regulaminu Udzielania Zamowien o wartosci szacunkowej ponizej 170 000 ziotych.

TRESC NINIEJSZEGO WZORU ZAPROSZENIA DO SKLADANIA OFERT NIE MUSI ZAWIERAC WSZYSTKICH
INFORMACJI OKRESLONYCH POWYZEJ LUB MOZE ZAWIERAC INNE INFORMACJE NIEZBEDNE DO
PRAWIDLOWEGO PRZEPROIWADZENIA POSTEPOIVANIA.

ZAPROSZENIE MOZE ZOSTAC OPUBLIKOWANE " FORMIE OGLOSZENIA.

(podpis Wijta Gminy
Iub innej osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skresli¢



Zafgcznik Nr 4

OFERTA
GMINA SUSZEC
UL. LIPOWA 1
43-267 SUSZEC

Nawiazujac do zaproszenia (ogloszenia) do sktadania ofert na realizacje zaméwienia pn.:

HEEEOS covvvnnsorrsminsiraymss zl; podatek VAT w wysoko$ci:......... %,

brutto: ..o zi

S T T i i T i s s 1S T8 8 L S8 4 A b A SR AR g
2. W/w przedmiot zaméwienia wykonamy w terminie: .....c.ocevvrirnerenennennnn

3. Na wykonany przedmiot zamdwienia udzielamy: .... — miesigcznej gwarancji.

4, Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta na okres 30 dni od daty zlozenia oferty na
realizacje w/w zamdwienia.

5. Oswiadczam, ze:
a) spetniam wszystkie warunki udziatu w postepowaniu okreslone w zaproszeniu do skiadania ofert;

b) nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie ww. zaméwienia, na podstawie przestanek
okreslonych w zaproszeniu do sktadania ofert,

b) akceptuje warunki realizacji przedmiotu zaméwienia okreslone przez Zamawiajacego, w tym wymagany
termin realizacji oraz warunki ptatnosci,

c) w przypadku wyboru mojej oferty zobowiazuje sie do zawarcia umowy na oznaczonych
w niej warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

6.  Numer NIP WyKonawey: .......ccceevvavenniiinieninnecene e seee e enese e
Nuifier REGON WyKOREWEY! srvsvno v s s
Telefon komtaktoWy s auimasmamanassmsmsii
Adres e-mail: ..o

7. Oswiadczam, ze wypelnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec os6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

8.  Zalgczniki:
1)....

itp.
..................... dnia
( Miejscowosé) (Podpis wykonawcy/osoby uprawnionej do

wystgpowania w imieniu wykonawcy)



Zatgcznik Nr'5

INFORMACJA Z OTWARCIA OFERT

dodnia......... r. do godz. 10:00, ztozono .... oferty.

Wykaz wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty:

Lp. Wykonawea Cena brutto Inne kryterium Uwagi
(jezeli dotyczy)

1. spetnia wymagania/
oferta zostata
odrzucona (przyczyna
odrzucenia)*

W wyniku badania i oceny ofert, jako najkorzystniejsza wybrano oferte nr ... zlozong przez Wykonawce:

........................
........................

........................

ktory zaoferowal wykonanie zadania za cen¢ ....... zl brutto na realizacje w/w zadania.

Oferta ta uzyskata najwyzsza liczbg punktéw zgodnie z kryteriami okreslonymi w zaproszeniu do sktadania
ofert

(podpis Wéjta Gminy
{ub innej osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skreslic




Zatgcznik Nr 6

Pieczeé¢ zamawiajacego

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

ktérego warto$é nie przekracza kwoty 170 000 zlotych

1. Zamawiajacy
Pelna nazwa (firma) zamawiajacego:
Gmina Suszec

Adres:
ul. Lipowa 1
43-267 Suszec,

Telefon: (32) 449 30 50 faks: (32) 449 30 51
e-mail: gmina@suszec.pl
2. Przedmiot zamoéwienia

1. Okreslenie przedmiotu zaméwienia:

Dopuszczono mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

2. Warto$é zamowienia:
................... z}l netto, co stanowi réwWnowartosé ....ceevevennna.. €UKO

3. Wartos¢ zamowienia zostata ustalona w dniu ........... r., na podstawie: ......... (kosztorysu
inwestorskiego, rozeznania rynku, planowanych kosziow, udzielonych zaméwienn w poprzednim roku
budzetowyvmn, itp...);

4. Zamoéwienie jest wspolfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej:
O nie
o tak

3. Zaméwienie bylo prowadzone na zasadach okreslonych:

O §2 pkt 8 Regulaminu (w tym przypadku nie wypelnia si¢ pkt. 5-14 niniejszego protokolu)
O §2 pkt 9 Regulaminu (w tym przypadku nie wypelnia si¢ pkt. 5-14 niniejszego protokotu)
O  §.. pkt.. Regulaminu (w tym przypadku nie wypelnia si¢ pkt. 4 niniejszego protokolu)

4, Zaproszenie do negocjacji zostalo skierowane bezposrednio do (dot. §2 pkt 8 i 9 Regulaminu):
.......................................................... WAOTTIHIES: vvv e vsrvumsanmansusunsinenvsnnsn cnvnvesvieviis
Negocjacje byly prowadzone w formie: ......c.coceviviiivirnrannnnns (pisemnie, ustnie, drogg elektroniczng...)
S: Zaproszenie do skladania ofert/ogloszenie zostalo:

00 zamieszczone w na stronie internetowej zamawiajacego: www.bip.suszec.iap.pl
wdniu ............ r.

(0 skierowane do n/w wykonawcow
Lo e R/ 51 4] 111 R R,
Dh asenmemm e e wformie: ...
R wformie: ...




1. Zmiana treSci zaproszenia/ ogloszenia:
O nie zmieniono tresci zaproszenia/ ogloszenia
O zmieniono tresé¢ zaproszenia/ ogloszenia:
0 nastronie internetowej zamawiajacego: www.bip.suszec.iap.pl w dniu ........ o
O tre$¢ zmiany przestano wykonawcom zaproszonym do udziatu w postepowaniu w dniu, w formie:

2. W zwiazku ze zmiana tresci zaproszenia/ ogloszenia:
O nie przedluzono terminu sktadania ofert
O  przedtuzono termin sktadania ofert

6. Sposéb i termin skladania ofert
1.  Wymog sktadania ofert:
pisemnie, na adres siedziby Zamawiajacego
droga elektroniczna (e-mail) na adres: .........ocoeviiiiiiiii i
2. Termin sktadania ofert uptynat wdniu ............ T o Lo A
T Zestawienie ofert
Do uplywu terminu sktadania ofert ztozono: ..... ofert
(podaé naswe (firme) albo iniig § nanwisko wykonavey, adres sied=ziby Iub miejsca zamieszkania, kryterium oceny ofert poprzez podanie
Jedynie jego nazwy)
Numer Firma (nazwa) lub nazwiske | Cena brutto Inne kryterium
oferty oraz adres wykonawcy (z1) oceny ofert
01
02
8. Wezwanie do zlozenia/ uzupelnienia dokumentéw lub poprawienie omylek
1. Wezwanie do zlozenia/ uzupeienia dokumentow:
O nie
O tak, wezwanie skierowano do WyKonawcey: .......ooeviviviiiinnaieninnenn, ;
2. Poprawa oczywistych omylek rachunkowych, pisarskich, innych:
O nie
O tak, dotyczy oferty Wykonawey: .....c.oooovviiiiiiiiiiiiiiniiiinnn.
9, Oferty odrzucone
Odrzucono oferty:
0 nie
O tak, odrzucono oferty nastgpujacych wykonawcow:
T e
B e S A
10. Zaproszenie do skladania ofert dodatkowych (dot. §7 pkt 6 Regulaminu))

1. Zaproszenie do sktadania ofert dodatkowych zostato przekazane w dniu: .................. 1. nastepujgcym
wykonawcom:
LT oo e e e e R e
DY e T Y Y R A B R Y
2. Miejsce i termin skladania ofert dodatkowych: ....ooviiiiiii
1) Termin sktadania uptynat w dniu .........r. o godz.: ...
2) Forma skiadania ofert dodatkowych:
. pisemnie, na adres siedziby Zamawiajacego
" droga elektroniczng (e-mail) naadres: ..........o.ooviiiiiiiiin

2 W postepowaniu:
nie wplyneta zadna oferta dodatkowa

wplynely oferty wykonawcéw:

o




11. Negocjacje (dot. §7 pkt 15 Regulaminu))
I Zaproszenie do negocjacji zostalo przekazane w dniu: .................. r. do nastepujacych
wykonawcdw:
B  enton s S R AR
. OO
2 Do negocjacji przystapili wszyscy wykonawcy:
C tak
L nie, do negocjacji nie przystapili nastepujacy wykonawcy:
LE  ocmsn s s s a ma e  S  S
7 TP
4. Negocjacje z zaproszonymi wykonawcami przeprowadzono w dniu (dniach): .......ccccevoeeeecerevievvrnennne,
12. Najkorzystniejsza oferta
1. Ocena ofert (wypelnié, gdv cena nie jest jedynym kryterium, podaé lgezng punktacje przyznang ofertom w
kolejnosci przyznanych punktéw wraz = podaniem nazwy (firmy) albo imienia i nazwiska wykonawey oraz
lgcznej punkiacji)
Liczba pkt w kryterium Liczba pkt w
I
PHanicEDiny cem % kryterium ...-...% Razem
01
02
2. Jako najkorzystniejsza(e) wybrano (podaé nazwe (firmg) lub imig i nazwisko wykonawcy oraz adres
siedziby lub miejsca zamieszkania i cene brutio):
x ofert¢ nr...., zZlozong przez: ............. e
3. Uzasadnienie WybOIS sess s sy fr s o o T (500 s e s e e st e
13. Wybdér oferty
Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonal/ty w dniu ............. (e
L amsmimvississs 00000 peresreotesssmssseoumsssmmsssessmes
R T
(imig¢ i nazwisko) (podpis)
Wybdr najkorzystniejszej oferty w dniu ...........coevvvvvnnnnnn. zatwierdzil:
(imig i nazwisko przelozonego, ktory zatwierdzil wybdr oferty)
14. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty / zamknieciu/ odwolaniu postepowania
1. Zawiadomienie o
O wyborze najkorzystniejszej oferty
O zamknigciu/ odwolaniu postepowania
O =zostalo zamieszczone na stronie internetowej zamawiajacego: www.bip.suszec.iap.pl w dniu
O  przestano wykonawcom zaproszonym do udziatu w postepowaniu w dniu: ............. ;
w sposdéb: za posrednictwem poczty (za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)/
drogq elektroniczng: e-mailem (wskazaé forme przesiania zawiadomienia),
2. Powody odwolania/ zamknigcia postepowania:
15. Udzielenie zaméwienia

1. Umowa zostala zawarta w dniu: ............. verenls Z Wykonawes:

Za CeNg: ..vvueen. T zl brutto.

2. Odstapiono od umowy/ zamknigto postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego*
(jezeli dotyczy).




16. Zalyczniki do protokolu
Nastepujgce dokumenty stanowia zataczniki do protokotu (wymiienié¢ wszystkie zalgezniki — jezeli dotyczy):
2,
3.
17. Uwagi do protokolu:
18. Osoba prowadzgca postegpowanie i sporzadzajaca protokél:
(imie i nazwisko)
19. Zatwierdzenie protokolu

(imig i nazwisko kierownika zamawiajqcego ' pracownika zamawiajgcego upowaznionego przez kierownika
zamawiajgcego)

SUSZEC, vuvvireiinieinneann, OO
(miejscowosé i data)




Zatgcznik Nr 7

Suszec, dnia .....ovvvvvvinnnnns

(znak komorki wnioskujace] o przeprowadzenie postepowania)

WNIOSEK
W sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego

o wartosci szacunkowej powyzej 170 000 zlotych,
nieprzekraczajgcej progow unijnych o ktorych mowa w art. 3 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r.
- Prawo zamdwieri publicznych

na dostawe (D)/ usluge (U)/ robote budowlang (RB)*

11

Oznaczenie wg Wspélnego Slownika Zamdwien (CPV):

Wartos¢ zamoéwienia:

- netto: .............. zl, co stanowi réwnowarto$¢ ........ (Sredni kurs zlotego w stosunku do ewro = ........;
ZEOANIE T .vvsvwmvvsvniivini o)
wiym: warto$¢ zamdowienia uzupefniajgeego (art. 214 ust. 1 pkt. 7- dot. RB lub U) — jegeli dotyczy;

- stawka podatku VAT: ...%;

- bEHOE oonsmnsnns zl;

Klasyfikacja budZetowa: ....civiiiiiiniriinrernincacnseencnenns
(dziat/rozdzial/paragraf-zadanie)

Warto$¢, jaka zamierza sig przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu zamOwienia: «vevveeeeennennnnn zl brutto

Warto$¢ zaméwienia oszacowano na podstawie:

Pozgdany/ wymagany termin realizacji zaméwienia: ......... dni/ miesiecy/ lat*
- termin wykonania zamowienia, przy czym okreslenie terminu datg dzienng powinno byé wyjatkiem i moze
by¢ zastosowane tylko wiedy, gdy jest to uzasadnione obiektywng przyezyng. W pozostalveh przypadkach
termin ten powinien byé okreslony w dniach. miesigcach lub latach:

Szczegbdlowy opis przedmiotu zamdwienia stanowia w zalaczeniu do niniejszego wniosku:
a) w formie elektronicznej:

- dokumentacja projektowa (jezeli dotyczy)

- formularz przedmiaru robdt (jezeli dotvezy)

- STWIOR (jezeli dotyezy)

b) w_formie elektronicznej i pisemnej:
- kosztorys inwestorski (jezeli dotyezy)
- opis przedmiotu zamowienia, w tym:
1. krétki opis zakresu zamowienia
2. wymagany okres gwarancji (jezeli dotyezy)
3. kryteria oceny ofert
4. warunki udzialu w postgpowaniu (dot. doswiadczenia, zdolnoSci technicznych i osobowych,
finansowych, itp.)
5. warunki zaplaty wynagrodzenia (fedna faktura korcowa, fakturowanie czesciowe, termin zaptaty
Jaktur)



- wzdr umowy, w tym kary umowne, wymagane dokumenty dotyczgce przedmiotu umowy i warunki
waloryzacji (zgodnie = przepisami ustawy Pzp, {j. jezeli okres realizacji wynosi powyzej 6 miesiecy) — na
podstawie tresci uméw dotvchczas stosowanvch w urzedzie — umowy te naleiy przeanalizowaé i
dostosowaé do charakteru robot, ustug i dostaw oraz indvwidualnych potrzeb =wigzanych z realizacjq
zamowienia (sposob rozliczania robot, przekazania i odbioru robdt);

e HHTIEE v anmsess s s B D T . 6 S ST T S s

Prosze o powolanie komisji przetargowe]j do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania na w/w zamowienie.

(podpis osoby przygotowijgcej
i realizujgcej zaméwienie)

Zatwierdzam

(podpis Wéjta Gminy
lub innej osoby upowaznionej)

Zatwierdzono pod wzgledem finansowym:

(podpis Skarbnika Gminy)

Nr wniosku

(numer whiosku, data i podpis
pracownika Biura Zamowien Publicznych)
* niewlasciwe skreslic



Zatgeznik Nr 8
Wykonawca:

(petna nozwao/firma, odres, w zaleznosci od
podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
SKEADANE NA PODST. ART. 7 UST. 1 (w 2wigzku z art.7 ust. 9) USTAWY Z DNIA 13 KWIETNIA 2022 R.
0 SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA WSPIERANIU AGRESII NA UKRAINE ORAZ
StUZACYCH OCHRONIE BEZPIECZENSTWA NARODOWEGO

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zaméwienia publicZNego PN.: ,uwscsiscseeimminrisenessmmnrnn,, Prowadzonego
PIrZEZ wrrvreresasssrsmmssmrmmssrennnananeannes, 0SWiadczam, co nastepuje:

I OSWIADCZENIE DOTYCZACE WYKONAWCY

Oswiadczam, ze nie zachodza w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zokresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzqcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (j.t. Dz. U. 2025, poz. 514 ze zm).}

1. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMAGII:

Oswiadczam, ie wszystkie informacje podane w powyiszych oéwiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawda oraz
zostaly przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w biad przy przedstawianiu
informacji.

( Miejscowosc) (Podpis wykonawcy/osoby uprawnionej do
wystgpowania w imieniu wykonawcy)

Powyisze odwiadczenie skladane jest pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za falszywe zeznania - zgodnie z art. 233 §1 Kodeksu
Karnego oraz pod rygorem odpowiedzialnosci za poswiadczenie nieprawdy w dokumentach w celu uzyskania zaméwienia
publicznego - art. 297 §1 Kodeksu Karnego.

* Zgodnie z tresciq art. 7 ust. 1 ustowy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiqzaniach w zokresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzqcych ochronie bezpieczeristwa narodowego, z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na
podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oroz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzqdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste no podstowie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy;

2) wykonawce oroz uczestnika konkursu, ktérego beneficientem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz.1124 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzqdzeniu 765/2006 i rozporzqdzeniv 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficientem rzeczywistym od dnio 24 lutego
2022 r., o ile zostafa wpisana na liste na podstawie decyzji w sprowie wpisu na liste rozstrzygajgcef o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa
wart. 1 pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktdrego jednostkq dominujgcq w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnig 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598 oraz z 2024 r. poz.618, 1685 i 1863), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzqdzeniu 765/2006 | rozporzqdzeniu 269/2014 albo wpisony na liste lub bedqcy tokq jednostkq dominujgcq od dnio 24 lutego 2022 r.,
0 ile zostat wpisany na listg na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajqcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3.




Zatgcznik Nr 9

KLAUZULA INFORMACYJNA WYNIKAJACA Z ART. 13 RODO

dotyczy realizacji zaméwienia pr.: y....oveveviviriinnniveniinanines

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r,
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119/1 z 04.05.2016,), dalej ,,RODQ”, informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz oséb, ktérych dane Wykonawca przekazal w niniejszym
postgpowaniu jest:

a) Gmina Suszec, ul. Lipowa 1; 43-267 Suszec, tel. (32) 449 30 50, e-mail: gmina@suszec.pl;

b) w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowac sig¢ z Inspektorem Ochrony
Danych w Gminie Suszec:

- pisemnie na adres: Urzad Gminy Suszec, ul. Lipowa [, 43-267 Suszec

- poczta elektroniczng na adres: iod@suszec.pl
- telefonicznie pod numerem: (32) 600 887 763;

dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu prowadzenia przedmiotowego

postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawa prawna ich przetwarzania

jest obowiazek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zaméwien publicznych spoczywajacy
na Zamawiajacym;

odbiorcami danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktdrym udostgpniona zostanie dokumentacja

postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp oraz Zamawiajacy, ktory prowadzi postepowanie oraz

obstuge finansowo-ksiegows;

dane osobowe bgdg przechowywane przez okres, ktéry wyznaczony zostanie przede wszystkim na podstawie

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt

oraz instrukcji w sprawie dziatania archiwow zakladowych, chyba ze przepisy szczegélne stanowig inaczej;
podanie danych osobowych jest obowigzkowe w zakresie, w jakim wynika z przepisow prawa lub jest niezbedne
do udzialu w postepowaniu, zawarcia albo realizacji umowy; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do

art. 22 RODO;

osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje:

a)  na podstawie art. 15 RODO prawo dosigpu do danych osebowych jej dotyezgeych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupelnienia danych osobowych, przy czym
skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupeinienia nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z warunkami
zamdwienia oraz nie moze naruszac integralnosci protokolu oraz jego zalgcznikow.

¢) na podstawie ari. 18 RODO prawo Zgdania od adminisiratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego, a takze nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zako¥iczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli osoba, ktdrej dane
dotyezq, uzna, Ze przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO;

osobie, ktérej dane dotycza, nie przyshiguje:

a)  wzwigzkuz art. 17 ust. 3 1it. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowyvch,

b)  prawo do prrenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

¢) prawo sprzeciwu na podstawie art. 21 RODO, poniewaz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych
Jestart. 6 ust. 1 [it. ¢ RODO.

Jednoczesnie Zamawiajacy przypomina o obowigzku informacyjnym wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem o0s6b
fizycznych, ktérych dane przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem i ktore
Zamawiajacy posrednio pozyska od wykonawcy bioracego udzial w postepowaniu, chyba Zze ma zastosowanie co
najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.



