
  

                                                                             
ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

na wykonanie zamówienia o wartości poniżej 170 000 złotych pn.: 
 

Wójt Gminy Suszec zaprasza do złożenia ofert cenowych na zadanie 
o wartości szacunkowej nie przekraczającej kwoty 170 000 złotych pn: 

 
 „Zakup sprzętu komputerowego wraz z oprogramowaniem  

na potrzeby Urzędu Gminy Suszec” 
 

1. Nazwa i adres Zamawiającego: 

Gmina Suszec, z siedzibą: ul. Lipowa 1; 43-267 Suszec, tel. 32 449 30 50 

Adres poczty elektronicznej i strony internetowej Zamawiającego: 

adres poczty elektronicznej: gmina@suszec.pl 

adres strony internetowej: www.suszec.pl 

2. Opis przedmiotu zamówienia: 

2.1 Przedmiotem zamówienia jest realizacja zadania pn.: „Zakup sprzętu 
komputerowego wraz z oprogramowaniem na potrzeby Urzędu Gminy Suszec”.  

2.2 Zakres przedmiotu zamówienia: Specyfikacja sprzętu komputerowego stanowi 
Załącznik Nr 1 do niniejszego Zaproszenia do składania ofert. 

3. Zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty częściowej. 

4. Zamawiający nie dopuszcza udziału podwykonawców w realizacji przedmiotu zamówienia. 

5. Termin wykonania zamówienia: do 45 dni od dnia zawarcia Umowy. 

6. Osoby upoważnione do porozumiewania się z wykonawcami: 

Martyna Bąk, tel. 32 449 30 56. 

7. Opis sposobu przygotowywania ofert: 

7.1 wykonawca może złożyć jedną ofertę, 

7.2 oferta musi być wypełniona zgodnie z Formularzem ofertowym, który stanowi Załącznik 

Nr 2 do niniejszego Zaproszenia do składania ofert i podpisana przez osoby (osobę) 

uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy (podpis(sy) winien być 

opatrzony pieczęcią imienną osoby (osób) uprawnionych do składania oświadczeń woli 

w imieniu wykonawcy, a w przypadku braku pieczęci należy złożyć czytelny podpis 

określający imię i nazwisko w/w osoby (osób),  

7.3 jeżeli upoważnienie do podpisania i złożenia oferty nie wynika z dokumentów złożonych 

w ofercie, do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo w formie oryginału lub 

kopii potwierdzonej notarialnie, treść pełnomocnictwa powinna dokładnie określać 

zakres umocowania, 

7.4 wraz z ofertą należy złożyć: kartę katalogową komputera / laptopa / monitora. 

7.5 oferta ma być sporządzona w języku polskim i w formie pisemnej/ w postaci 
elektronicznej, 

7.6 inne postanowienia: data wpływu oferty do Urzędu Gminy Suszec, decyduje o tym, że 
oferta została złożona w wyznaczonym terminie. 

8. Miejsce i termin składania ofert: 

Miejsce składania ofert: siedziba zamawiającego – sekretariat (I piętro) lub adres e-mail: 
gmina@suszec.pl, 

 Termin składania ofert upływa: 13.03.2026 r. o godz. 14:00 



9. Rozliczenia pomiędzy zamawiającym, a przyszłym wykonawcą odbywać się będą w złotych 

polskich. 

10. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej: cena – 100% 

11. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona w Biuletynie 

informacji publicznej Urzędu Gminy Suszec w zakładce dot. niniejszego zaproszenia.  

12. Informacje dodatkowe:  

1) Do każdego komputera / laptopa Urząd zamawia również dożywotnią licencję MS 

Office 2024 H&B, której cenę należy wykazać na formularzu ofertowym; 

2) Zamawiający zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji po złożeniu oferty oraz 

do wprowadzenia dodatkowych kryteriów oceny ofert. 

13. W przypadku wybrania przez Zamawiającego oferty Wykonawca zobowiązuje się do 

zawarcia Umowy, zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik Nr 3 do zaproszenia do 

składania ofert. 

 

UWAGI: 

Wójt zastrzega sobie prawo odwołania postępowania i/lub zamknięcia postępowania bez podania 

przyczyny i bez dokonania wyboru którejkolwiek oferty, w szczególności gdy najkorzystniejsza 

oferta przekroczy środki, które przeznaczył na realizację zamówienia. 

Do czynności podejmowanych przez zamawiającego i wykonawców w niniejszym postępowaniu 

zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. – Kodeks cywilny (zwanej dalej 

kodeksem cywilnym)  oraz postanowienia obowiązującego Regulaminu Udzielania Zamówień 

o wartości szacunkowej poniżej 170.000 złotych. 

 

Z upoważnienia Wójta 

      Roman Szopa 

                  Sekretarz Gminy  
      
 …………......................................................... 

                       (podpis Wójta Gminy lub innej osoby upoważnionej) 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 


