Wojt Gminy
ul. Lipowa 1, 43-267 Suszec

vl She ZARZADZENIE Nr ZPU.0050.2.2021
Woéjta Gminy Suszec z dnia 25 stycznia 2021 r.
w sprawie: wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamowien o wartosci szacunkowej ponizej 130 000
Zotych

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2020 r.
poz. 713 ze zm.), w zwigzku z art. 44 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku
(tj. Dz. U. z 2019 poz. 869 ze zm.) oraz art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zamodwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019),

zarzadzam:

§1
Wprowadzi¢ w Urzgdzie Gminy Suszec Regulamin Udzielania Zaméwien o wartosci szacunkowej ponizej
130 000 ztotych, zwany dalej regulaminem.

§2

Regulamin stanowi zalgeznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3
Wykonanie  zarzadzenia powierzam  wszystkim  pracownikom Urzedu Gminy  Suszec,
przeprowadzajacym i/lub udzielajacym zaméwien, o ktéorych mowa w niniejszym regulaminie.

&4

Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.,

§5
Traci moc zarzgdzenie Nr ZPU.0050.13.2014 Wojta Gminy Suszec z dnia 16.04.2014 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zaméwien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

oJT

Maran Pgwige




1.

Zatacznik Nr 1do Zarzadzenia
Nr ZPU.0050.2.2021
Wéjta Gminy Suszec z dnia 25 stycznia 2021 1.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
o wartosci szacunkowej ponizej 130 000 zlotych

§1.
SLOWNICZEK

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a)
b)

g

h)

1)
k)

)

p)

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych, zwanej dalej ustawa. lub ustawa Pzp,

zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Suszec, w imieniu ktérej dziata Wit
Gminy Suszec,

kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Suszec,

osobie upowaznionej do zaciggania zobowiazan — nalezy przez to rozumie¢ kierownika
zamawigjgcego (Wojta Gminy Suszec) lub inng osobe dzialajaca w jego imieniu na podstawie
upowaznienia,

komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ referat, biuro lub samodzielne stanowisko
w Urzedzie Gminy Suszec (dalej UG Suszec),

pracowniku merytorycznie odpowiedzialnym za realizacje zaméwienia — nalezy przez to
rozumie¢ pracownika zamawiajacego, ktéremu na podstawie ustnego lub pisemnego
polecenia shizbowego zlecono przeprowadzenie procedury zwigzane] z udzieleniem
zamdwienia,

wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawg produktéw lub éwiadczenie ushug lub
ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie
zaméwienia publicznego,

$rodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowg odplatng zawierang miedzy zamawiajacym
a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego
wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug,

warto$ci zaméwienia - nalezy przez to rozumie catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ushug, ustalone z nalezytg starannoscis,

cenie - nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktéra
kupujacy jest obowigzany zaplaci¢ przedsigbiorcy za towar lub ushuge (w cenie uwzglednia
si¢ podatek od towardw iushug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych
przepisow sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw i ushig lub
podatkiem akcyzowym). Przez ceng rozumie sig réwniez stawke taryfows,

dostawach, ustugach i robotach budowlanych — oznacza to dostawy, ushugi i roboty
budowlane w rozumieniu ustawy Pzp,

najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte z najnizsza ceng, albo oferte,
ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych si¢ do
przedmiotu zamowienia (np.: koszty eksploatacji, parametry techniczne, jako$é,
funkcjonalnos¢, termin wykonania zaméwienia, warunki serwisu, okres gwaranc;ji),
rozeznaniu rynku — nalezy przez to rozumie¢ przeprowadzenie czynno$ci zwigzanych
z ustaleniem warto$ci szacunkowej zamoéwienia i powziecie informacji na temat cen
ksztaltujacych si¢ na danym terenie telefoniczne, badz za poérednictwem poczty
elektronicznej, lub wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe,

tozsamo$ci przedmiotowej zamoéwienia - ustalenie czy mamy do czynienia
z zamowieniami tego samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu,

tozsamosSci czasowej - ustalenie czy mamy mozliwoéé udzielenia zamdwien tozsamych
w tym samym okreslonym czasie (okresie),

tozsamosci podmiotowej - ustalenie czy mamy mozliwo$¢ wykonania zaméwien tozsamych
przez jednego wykonawce;




§2
POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin okresla zasady udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy Suszec, oplacanych
w catosci lub w czgsci ze $rodkéw publicznych, ktérych warto$é nie przekracza kwoty 130 000 zlotych.

Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1, s3 udzielane w ramach $rodkow finansowych zabezpieczonych
w planie finansowym gminy na dany rok (budzecie gminy).

Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 1, sg udzielane przez Kierownika Zamawiajacego lub inna osobe
dzialajacg w imieniu Zamawiajacego na podstawie upowaznienia.

Kazde postgpowanie w sprawie wylonienia wykonawcy zaméwienia prowadzi pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za realizacj¢ zaméwienia na podstawie ustnego lub pisemnego polecenia shizbowego,
ponoszac odpowiedzialnos¢ w tym zakresie.

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamowienia przygotowuje i przeprowadza
postgpowanie o udzielenie zaméwienia w sposob bezstronny i obiektywny, zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow.,

Przy realizacji zamowien okre$lonych regulaminem, nalezy przestrzegal w szczegdlnodei zasad
okreslonych w art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy o finansach publicznych, zgodnie z ktérym, wydatki powinny byé
dokonywane:
1) w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,
b) optymalnego doboru metod i §rodkéw stuzacych osiagnieciu zalozonych cel6w;
2) w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan.
Ramowe procedury udzielania zaméwien uregulowano w nastepujacym ukladzie:
1) zaméwienia o warto$ci do 10.000 zlotych netto,
2) zamoéwienia o wartosci od 10.000 zlotych netto do 50.000 zlotych netto,
3) zamdéwienia o wartosci od 50.000 zlotych netto do 130.000 zlotych netto.

W uzasadnionych sytuacjach, Kierownik Zamawiajacego lub inna osoba upowazniona do zaciagania
zobowigzan moze podjac¢ decyzje o odstapieniu od stosowania postanowien niniejszego regulaminu
i zrealizowa¢ zaméwienie bezposrednio z jednym wykonawca lub w drodze negocjacji z jednym
wykonawcg (przeprowadzonych w formie ustalonej przez Zamawiajacego — ustnej lub pisemnej).

Przepiséw niniejszego regulaminu, z zastrzezeniem ust. 8 i 10, nie stosuje sie w szczegélnoscei:

- do zaméwien o wartoéci ponizej 10 000 ziotych netto, z zastrzezeniem postanowien okreslonych
w §4 regulaminu,

- Jezeli z przyczyn technicznych, prawnych, gospodarczych, zasadne jest udzielenie zaméwienia po
negocjacjach z jednym wykonawca,

- do zaméwien udzielanych w trakcie podrézy shuzbowej, wynikajacych z uzasadnionych potrzeb,

- do zaméwien, ktérych przedmiotem sg utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych, w tym wyroby rekodzieta artystycznego,

- do zamowien, ktére dotycza ustug szkoleniowych,

- w przypadku, gdy ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, ktorej nie mozna bylo przewidzieé, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia (np. usuwanie awarii i szkéd, ktore nastapily w wyniku zdarzen losowych),

- w przypadku wydatkéw finansowanych ze Zrodet zewnetrznych, jezeli z uméw o dofinansowanie,
wytycznych lub innych dokumentéw okreslajacych wymagania instytucji dofinansowujacych,
nie wynika obowiazek stosowania odmiennych zasad i trybéw niz w niniejszym regulaminie,

- do zamowien, ktorych przedmiotem sg ustugi restauracyjno-cateringowe lub hotelarskie,

- do zaméwien, ktorych przedmiotem sg ustugi bieglych (opinie prawne, ekspertyzy, itp..) lub ustugi
notarialne,

- do zamowien, ktorych przedmiotem jest zakup paliwa do pojazdéw i urzadzen silnikowych,

- w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci tworczej i artystycznej,

- do zamowien zwiazanych z obstugg bankowa Urzedu Gminy Suszec,

- do zamowien, ktorych przedmiotem sg dostawy wody za pomoca sieci wodociggowej oraz
odprowadzania $ciekow do sieci kanalizacyjnej,

- do zamowien, ktorych przedmiotem jest dostawa i/lub dystrybucja gazu z sieci gazowe;j,

- do zamdwien, ktérych przedmiotem jest dostawa i/ lub dystrybucja energii elektrycznej.
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Czynnosci zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem 1 udzieleniem zaméwien wymagajg
dokumentowania przez wilasciwg merytorycznie komérke prowadzgcg postepowanie o udzielenie
zamOwienia na zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie, z zastosowaniem zatgczonych do
regulaminu wzorow.

Dla zaméwien wymienionych w ust. 8 i 9, ktorych warto$§é przekracza 10 000 zlotych netto zaleca sie
sporzadzenie protokolu z postepowania (wzoér — zal. nr 6).

W przypadku, gdy warto$¢ zaméwienia przekracza 130.000 zlotych, pracownik ktéremu powierzono
realizacj¢ zaméwienia sklada do Biura zaméwien Publicznych pisemny wniosek (wzér — zal. nr 7)
o0 przeprowadzenie post¢powania o udzielenie zamowienia publicznego.

W sprawach nieuregulowanych w ninigjszym regulaminie zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny (zwanej dalej Kodeksem cywilnym).

§3
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA
L
Ustalenie wartosci szacunkowej

Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia.

Wartos¢ szacunkowg zamoéwienia ustala pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje
zamOwienia lub inna osoba/podmiot na podstawie odrebnego zlecenia (umowy), np. do wykonania
kosztorysu inwestorskiego lub dokumentacji projektowe;.

Wartos¢ zaméwienia mozna ustali¢ na podstawie rozeznania rynku, o ktérym mowa w §1 lit. n).
Przy szacowaniu wartoSci zaméwienia nalezy kierowa¢ si¢ zasadami okre§lonymi w art. 28 -36
ustawy Pzp.

Dla ustalenia, czy w danym przypadku mamy do czynienia z jednym zaméwieniem, czy tez z odrebnymi
zamoéwieniami konieczne jest zbadanie, czy dany rodzaj zamdwienia moze by¢ wykonany w tym samym
czasie, przez tego samego wykonawcg. W tym celu nalezy postugiwaé si¢ takimi kryteriami jak
podobienistwo przedmiotowe i funkcjonalne zamoéwienia (kryterium to powinno prowadzi¢ do
wyodrebnienia nie tylko zblizonych przedmiotowo zamdwien, ale takie zamdwien, ktore mimo braku
przedmiotowego podobieristwa tworzq funkcjonalng calosé), tozsamosé czasowa zaméwienia (mozliwe
udzielenie zamowienia w tym samym czasie, ewentualnie mozliwos¢ realizacji zamdwienia w tym samym
czasie), a takze mozliwosé wykonania zamdwienia przez jednego wykonawce.

Jezeli udzielane zaméwienia maja to samo przeznaczenie oraz dodatkowo istnieje mozliwoéé ich uzyskania
u jednego wykonawcy nalezy uznaé, iz mamy do czynienia z jednym zaméwieniem. Dla przyjecia
powyzszej oceny nie ma znaczenia ustalenie zrédel finansowania danego zamdéwienia. W zwigzku
z powyzszym, jezeli w_tym samym czasie mozliwe jest udzielenie podobnego przedmiotowo
i funkcjonalnie zamdwienia, ktére moze by¢ wykonane przez jednego wykonawce, mamy do czynienia
z jednym zamowieniem, bez wzgledu na fakt, czy jest ono finansowane przez zamawiajacego z jednego,
czy tez z Kilku réznych zrédet (np. z wykorzystaniem $rodkéw pochodzacych z programéw finansowanych
ze srodkow UE).

Z odrgbnymi zamdéwieniami bgdziemy mieli do czynienia w sytuacji, gdy przedmiot zaméwienia ma inne
przeznaczenie lub nie jest mozliwym jego nabycie u tego samego wykonawcy (np. zakup mebli i sprzetu
komputerowego).

Przystepujac do szacowania wartosci zamOwienia nalezy ustali¢ z nalezytg starannoscig planowang liczbe
zamoOwien tego samego rodzaju (ushug/ dostaw/ robdt budowlanych) i oszacowaé ich lgczng wartosé,
niezaleznie od tego czy zamiar ich nabycia ma nastapi¢ jednorazowo w ramach jednego postepowania, czy
tez sukcesywnie w ramach odrgbnych postepowar.

Jezeli z okreslonych wzgledow (organizacyjnych, ekonomicznych, celowosciowych itp.) dokonujemy
podziatu jednego zaméwienia na czgéci i przeprowadzamy dla kazdej z nich odrgbne postepowanie, nalezy
pamigtaé, ze wartoscig kazdej z tych czgsci, jest lgczna wartos¢ wszystkich czesci zamdwienia.
W konsekwencji do udzielenia kazdej z czgsci zaméwienia, nalezy stosowaé zasady regulaminu wilasciwe
dla facznej ich wartosci.

Nie mozna, w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy, zaniza¢ wartosci zamowienia, lub wybieraé
sposobu obliczania warto$ci zamdwienia.

Nie mozna dzieli¢ zaméwienia na odrgbne zamoéwienia, jezeli prowadzi to do niestosowania przepiséw
ustawy Pzp, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.
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Jezeli po ustaleniu warto$ci zamdwienia nastapila zmiana okolicznosci majacych wplyw na dokonane
ustalenie, przed wszczeciem postepowania nalezy zaktualizowaé warto$¢ szacunkowa zamowienia.

Jezeli potrzeba udzielenia okre§lonego zamoéwienia ujawni si¢ dopiero po udzieleniu innego
zamOwienia podobnego przedmiotowo i funkcjonalnie, to w tym przypadku nie mamy do czynienia
z nieuprawnionym dzieleniem zamdwienia z uwagi na fakt, iz brak jest tozsamosci czasowej takich
zamowien.

Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sa dostawy lub ustugi, oraz nie
wezesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszezecia postepowania o udzielenie zamOwienia, jezeli
przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane.

Jezeli zaméwienie obejmuje réwnoczednie ustugi, dostawy lub roboty budowlane, do udzielenia
zam&wienia stosuje si¢ przepisy ustawy dotyczace gléwnego przedmiotu zamdwienia.

Jezeli zamdwienie obejmuje rdéwnoczesnie ushugi i dostawy, glowny przedmiot zamowienia okresla sie
przez ustalenie, ktora z szacowanych wartosci danych ushig lub dostaw jest wyzsza.

II.
Opis przedmiotu zamoéwienia

Zaproszenie do sktadania ofert (jezeli w ramach ustalonej procedury jest stosowane) winno zawieraé:

- wyczerpujacy i jednoznaczny opis przedmiotu zamdwienia,

- dokumentacj¢ projektowg (jezeli dotyczy) - dokumentacja ta winna stanowi¢ zalgcznik do
zaproszenia lub nalezy wskaza¢ mozliwos$é wgladu,

- kryterium i opis oceny ofert.

Zaproszenie do skfadania ofert (jezeli w ramach ustalonej procedury jest stosowane) moze zawieraé

réwniez inne postanowienia dotyczace realizacji przedmiotu umowy, w tym:

- warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia,

- projektowane postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci przyszlej umowy, ogdlne
warunki umowy lub wzor umowy,

- inne postanowienia okreslone we wzorze, stanowigcym zat. nr 3 do regulaminu.

Kryteriami wyboru najkorzystniejszej oferty moga byé w szczegdlnosci: najnizsza cena albo cena i inne

kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamdéwienia, w szczegdlnosci jakosé, funkcjonalnosé, parametry

techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na srodowisko,

koszty eksploatacji, koszty transportu, koszty gwarancji, koszty serwisu, termin wykonania zamdwienia lub

inne.

W przypadku, gdy jedynym kryterium wyboru jest cena, winna ona obejmowaé wszystkie koszty

niezbedne do realizacji zamdwienia, w tym m.in. koszty dostawy, montazu, rozladunku, uruchomienia,

serwisu, gwarancji, ewentualne upusty, koszty uwzgledniajagce ryzyko obcigzajagce wykonawce

1 kalkulowany przez wykonawce zysk, itp.

Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty nalezy ustali¢ przed opublikowaniem zaproszenia do sktadania

ofert na stronie internetowej i/lub przed skierowaniem zaproszenia do konkretnych wykonawcow.

Jednym z kryteriow oceny ofert musi by¢ cena. Pozostale kryteria nalezy dobiera¢ majgc na wzgledzie

przedmiot i zlozonos¢ zamdwienia.

Kryteria musza by¢ jasne i nie moga stwarza¢ dowolnosci interpretacyjnej. Kazde kryterium (i opis jego

stosowania) musi by¢ sformulowane jednoznacznie i precyzyjnie, tak, zeby kazdy przecigtnie profesjonalny

wykonawca, ktéry dolozy nalezytej starannosci moégl interpretowaé je w jednakowy sposéb.

W szczegdlnosci kryteria mozna opisaé przy pomocy szczegétowych podkryteriow np.:

Kryterium: Cena

Podkryteria:

- koszty eksploatacji (energia, materialy eksploatacyjne — np. tonery)

- koszty serwisu

- koszty wdrozenia (przeszkolenie, instruktorzy, przerwy w pracy itp.)

Kazdemu z kryteriéw nalezy przypisa¢ wage tak, aby moc okresli¢, jakie znaczenie przy ocenianiu bedzie

miato dane kryterium. Ustala si¢ to liczbg procentowg (warto$¢ punktowa wagi w %) dla kazdego

z kryteriéw przy zalozeniu, ze wszystkie kryteria lacznie stanowia 100%. Jezeli kryteria zostaly opisane

przy pomocy podkryteriéw, zamawiajacy moze przypisa¢ rowniez wage podkryteriom (wartos¢ punktowa

wagi w %).
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§4

PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIEN O WARTOSCI DO 10 000 ZLOTYCH NETTO
Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamOwienia, dokonuje wyboru wykonawcy
zgodnie ze swoja najlepsza wiedza, kierujac si¢ zasadg nalezytej starannosci, przestrzegajgc przy tym zasad
okreslonych w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.
Zamo6wienie udzielane jest ustnie lub pisemnie - w formie umowy lub zlecenia (wzér zlecenia — zal. nr 2),
Jezeli rodzaj zamowienia wskazuje na celowos¢ takiego rozwiazania.
Dowodem udzielenia zamdwienia jest umowa lub zlecenie (jezeli zostaly zawarte) i/lub dokument
ksiggowy wystawiony przez wykonawce (faktura, rachunek, itp.).
Opis faktury lub rachunku musi by¢ zgodny z instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli wewnetrznej
finansowo- ksiggowej w Urzedzie Gminy Suszec.
W niniejszej procedurze nie prowadzi si¢ protokolu z postepowania (wzoér — zal. nr 6).
Mozna sporzadzic¢ notatke stuzbowa z rozeznania rynku (wzér zal. nr 1) - jezeli bylo prowadzone.
Wybdér wykonawcy do realizacji zamdwienia moze zostaé przeprowadzony réwniez w oparciu o zasady
okreslone w §5 ust. 2 — 4, bez obowigzku sporzadzania protokotu z postepowania, o ktérym mowa
w §5 ust. 8 niniejszego paragrafu.

§5
PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIEN O WARTOSCI OD 10.000 DO 50.000 ZEOTYCH NETTO
Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamowienia, kieruje zaproszenie do skladania
ofert (wzor - zak nr 3) do minimum dwéch wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 3.
Zaproszenie do skiadania ofert moze by¢ kierowane:
1) pisemnie,
2) poczta elektroniczna (e-mail).
Zaproszenie do skladania ofert moze by¢ rowniez zamieszczone w formie ogloszenia na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Suszec (zwanej dalej BIP-em), w zaktadce ,,ZAMOWIENIA O WARTOSCI
PONIZEJ 130.000 ZLOTYCH”, w odpowiedzi na ktére oferty moga skiadaé¢ wszyscy zainteresowani
przedmiotem zamowienia wykonawcy.
Oferty wykonawcéw (wzoér — zal. nr 4 do regulaminu) mogg by¢ skladane w formach przewidzianych
w ust. 2, z zachowaniem wyznaczonego terminu.
Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku uzyskania przynajmniej jednej waznej oferty.
Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje
zamowienia.
O wyniku postgpowania zawiadamia si¢ niezwlocznie wszystkich wykonawcow, ktérzy ubiegali sie
o udzielenie zamdéwienia, w takiej samej formie, w jakiej zostali poinformowani o wszczeciu postepowania
(pisemnie, droga mailowa, poprzez BIP Z-go) lub telefonicznie.
Z wyboru najkorzystniejszej oferty sporzadza si¢ protokoél (wzér — zal. nr 6), ktéry po zatwierdzeniu przez
Kierownika Zamawiajacego lub osobe przez niego upowazniona, jest podstawg do zawarcia z wykonawcg
pisemnej umowy lub zlecenia, okredlajgcej/ego warunki realizacji zaméwienia. Umowa lub zlecenie
wymaga kontrasygnaty Skarbnika Gminy.
Oferty zalacza sig¢ do protokohu z postepowania.
Rozliczenie pelego zakresu rzeczowego przedmiotu umowy nastgpi na podstawie faktury/rachunku
wystawionej/ego przez wykonawce, po nalezytym wykonaniu zamdéwienia.
Opis faktury lub rachunku musi by¢ takze zgodny z instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli wewnetrznej
finansowo- ksiegowej w Urzedzie Gminy Suszec.

§o6
PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIEN O WARTOSCI OD 50.000 DO 130.000 ZLOTYCH

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamdwienia, zamieszcza na stronie BIP Gminy
Suszec zaproszenie do skladania ofert w formie ogloszenia (wzér - zal. nr 3), w zakladce
~ZAMOWIENIA O WARTOSCI PONIZEJ 130.000 ZLOTYCH?”, co najmniej na okres 4 dni
roboczych, w odpowiedzi na ktére oferty mogg sklada¢ wszyscy zainteresowani przedmiotem zamodwienia
wykonawcy.
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Wykonawcy skiadajg oferty (wzér-zal. nr 4) w formie pisemnej, z zachowaniem wyznaczonego terminu.
Wykonawca moze wycofac oferte przed uplywem terminu jej skfadania.

Udzielenie zam6wienia mozliwe jest w przypadku uzyskania przynajmniej jednej waznej oferty.

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje
zamOwienia.

O wyniku albo o zamknigciu postgpowania lub o odwolaniu postgpowania zawiadamia sig wykonawcéw na
stronie BIP-u Gminy Suszec w zakladce ,ZAMOWIENIA O WARTOSCI PONIZEJ 130.000
Z1OTYCH”. Wzér informacji stanowi zal. nr 5 do regulaminu.

Z wyboru najkorzystniejszej oferty sporzadza si¢ protokol (wzoér — zal. nr 6), ktéry po zatwierdzeniu przez
Kierownika Zamawiajacego lub osobg przez niego upowazniong, jest podstawg do zawarcia z wykonawcg
pisemnej umowy, okreslajacej warunki realizacji zaméwienia. Umowa wymaga kontrasygnaty Skarbnika
Gminy.

Oferty zatacza sig do protokotu z postepowania.

Rozliczenie pelnego zakresu rzeczowego przedmiotu umowy nastgpi na podstawie faktury/rachunku
wystawionej/ego przez wykonawce, po nalezytym wykonaniu zamdwienia.

Opis faktury lub rachunku musi by¢ takze zgodny z instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli wewnetrznej
finansowo- ksiggowej w Urzedzie Gminy Suszec.

§7
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Jezeli w postgpowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokonaé¢ wyboru
oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, wzywa si¢
wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert
dodatkowych.
Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaC cen wyzszych niz zaoferowane
w zlozonych ofertach.
Jezeli w postgpowaniu nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, zamawiajacy sposrad tych ofert wybiera
oferte z najnizszg ceng.
Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozyt najkorzystniejszg oferte.
Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zam6wienia odrzuca oferte jezeli:
- jej tresé nie odpowiada tresci zaproszenia,
- jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,
- wykonawca nie zlozyl wymaganych dokumentéw dotyczacych warunkéw udziatu
w zaproszeniu (ogloszeniu), nie poprawil, nie uzupetnil, lub nie wyjasnil ich tresci
w wyznaczonym dodatkowo terminie do poprawy/uzupemienia/wyjasnienia (mozliwo$é
dokonania takich czynnosci nalezy rozpatrywaé w swietle art. 128 ustawy Pzp),
- wykonawca nie spetnia warunkow udziatu okreslonych w zaproszeniu do skladania ofert,
- oferta jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw,
- wplynela po uptywie terminu wyznaczonego na skladanie ofert.
Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje¢ zamowienia, dokonuje poprawy oczywistych
omylek rachunkowych i pisarskich w tresci oferty wykonawcy, jezeli taka poprawa nie jest istotna i nie
wplywa na wynik postgpowania.
Ocenie podlega cena catkowita (w zlotych brutto) wynikajaca z oferty.
Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego Zamawiajgcego
zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug w zakresie dotyczacym wewngtrzwspolnotowego
nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku zaplaty przez Zamawiajgcego
okreslonych przepisami prawa skfadek Iub podatkéw np. skladki ZUS pracownika — emerytalne i rentowe,
sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, podatek dochodowy od o0sob fizycznych, Zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej ceny w ofercie wszystkie koszty, ktéry miatby obowigzek zaplaci¢
zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Dla por6wnania cen zlozonych ofert na realizacje w/w zamdwienia
zostanie przyjeta kwota brutto stanowigca rzeczywisty, catkowity koszt, ktéry poniesie zamawiajgcy na
realizacje danego zamdwienia.
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Dopuszcza si¢ negocjowanie zaoferowanych cen z wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty. W takim wypadku

wykonawcy tylko raz moga zosta¢ wezwani do zloZenia ofert dodatkowych w wyznaczonym terminie,

z zastrzezeniem ust. 2.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy, mozna wybraé oferte

najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

Postepowanie moze zosta¢ zamknigte:

- w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg cens, przekracza kwote jaka
zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

- w przypadku, gdy nie zlozono Zadnej oferty lub gdy zlozone oferty sq niezgodne z trescig zaproszenia,

- gdy w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 i 10 niniejszego paragrafu, zostaly ponownie zlozone
oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

- w przypadku, gdy postgpowanie obarczone jest niemozliwag do usunigcia wada,

- po terminie skladania ofert bez podania przyczyny i bez dokonania wyboru ktérejkolwiek oferty.

Ogloszenie o postgpowaniu (w formie zaproszenia do skfadania ofert) opublikowane na stronie BIP-u

zamawiajacego lub skierowane bezpo$rednio do wykonawcdw, moze zosta¢ odwolane w kazdym czasie

bez podania przyczyny.

Wykonawca nie moze wnosi¢ do zamawiajacego zadnych roszczen zwigzanych z odwolaniem i/lub

zamknigciem postgpowania.

O wyniku lub zamknigciu postgpowania lub odwotaniu postepowania zawiadamia si¢ niezwlocznie

wykonawcow w takiej samej formie, w jakiej zostali poinformowani o wszczeciu postepowania.

§8
ZALACZNIKI DO REGULAMINU

1. Integralng cze¢s¢ regulaminu stanowig zatgczniki — przyktadowe wzory:

a) or 1 — notatki stuzbowej z rozeznania rynku,

b) nr 2 — zlecenia,

b) nr 3 — zaproszenia do skladania ofert,

c) nr 4 — oferty,

d) nr S~ informacji z otwarcia ofert (o wyniku lub zamknigciu lub odwolaniu
postepowania)

€) nr 6 — protokolu z postepowania,

) nr 7- wniosku o wszczecie postgpowania.

2. Niniejszy regulamin podlega aktualizacji kazdorazowo w przypadku istotnej zmiany przepiséw prawa.

§9
INNE POSTANOWIENIA

1. Wydatki dokonywane w ramach niniejszego regulaminu winny by¢ rejestrowane w komérce
odpowiedzialnej za realizacje danego zamdéwienia.

2. Dokumentacja z postgpowania przechowywana jest w komaorce organizacyjnej realizujacej zamdwienie,

ktéra jest odpowiedzialna za jej archiwizacje.



Zalgeznik Nr 1
NOTATKA SEUZBOWA
z rozeznania rynku o udzielenie zamdéwienia i oszacowania warto$ci zaméwienia na

..................... D T T Y PP PR P T Y

/ okresli¢ przedmiot zaméwienia /

dokonatem/tam rozeznania rynku i oszacowania warto$ci zamdwienia u nastgpujacych

wykonawcow:

1) st Cena NEtte viviiisssin zt, cena brutto .......occeeeeevneen, zi,
(nazwa wykonawcy)
( nrtel/ esmatlicismmnminimisiaenaiasiss s 3

) S cena netto.....ecveeenn. zl, cena brutto ....coeeevveiinenns zt,
(nazwa wykonawcy)
(nrtel/ -mail..cceiciiiiiiiieiieiiic et et e s ),

. s cena netto................ z1, cena brutto .eeeeevevecveeeenenns zi,
(nazwa wykonawcy)
{ i telf festhailomvmniam e e T S T ST ).

Ceng  ustallemilami. s i sy s T T TS (np.

podczas rozmowy tel., uzyskalem/tam cennik drogg mailowa/wydruk ze strony intermnetowej,
pisemnie).

W zwiazku z powyzszymi ustaleniami oszacowano warto$¢ zamowienia z nalezytg starannoscia na
kewote et v

Proponuje wykonanie ushugi, zakupu dostawy, roboty budowlanej* u Wykonawcy

(podpis pracownika merytorycznie
odpowiadajgcego za realizacje zamdéwienia)

Zatwierdzam wybor zaproponowanego wykonawcy:

(podpis Wojta Gminy lub innej osoby upowainionej)

* niepotrzebne skresli¢
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11,

12.
13.
14.

Zalgcznik Nr 2

ZLECENIE nr............. ZAnia. oo

ZAMAWIAJACY (nazwa i adres, nr NIP)
WYKONAWCA: (nazwa, adres, nr NIP, REGON, nr wpisu do KRS)

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA: (szczegolowy zakres i opis przedmiotu zamowienia stanowia:
.............. np. przedmiar robot, formularz wyceny, itp...)

TERMIN WYKONANIA: (data odbioru ostatecznego i/lub oraz daty odbiorow czg¢sciowych, jezeli
czynnosci majg by¢ §wiadczone sukcesywnie)

GWARANCIJA (jezeli dotyczy) na przedmiot zaméwienia wynosi ... miesigce od terminu wykonania
zamowienia.

WYKONAWCA nie moze powierzy¢ wykonania zlecenia osobie trzeciej.

Za wykonane czynnosci WYKONAWCA otrzyma WYNAGRODZENIE: ryczaltowe/ kosztorysowe/
wg stawki* w kwocie netto: ..o zl, podatek VAT: ......, brutto: ......... zl.

Rozliczenie pelnego zakresu rzeczowego przedmiotu umowy nastapi jedng fakturq koncowq/
na podstawie faktur czesciowych®, po dokonaniu odbioru/dw przedmiotu zamdéwienia bez usterek
(na podstawie np. kosztorysu powykonawczego, obmiaru, protokotu/6w odbioru robét podpisanego/ych
przez strony, itp.).

Faktura koncowa/ faktura czesciowa* wystawiona przez WYKONAWCE platna bedzie w terminie
............ dni od daty otrzymania faktury przez ZAMAWIAJACEGO w formie przelewu na rachunek:
............................ Datg zaplaty jest data obcigzenia konta ZAMAWIAJACEGO.

WYKONAWCA zaptaci ZAMAWIAJACEMU kare umowng w przypadku:

a) zwiloki w wykonaniu zlecenia w wysokosci ... % wynagrodzenia brutto okreslonego w pkt 7,
za kazdy rozpoczety dzien zwloki,

b) zwloki w usunigciu wad w wysokoscei ... % wynagrodzenia brutto okreslonego w pkt 7, za kazdy
rozpoczety dzien zwlhoki,

¢) odstgpienia od zlecenia przez ZAMAWIAJACEGO z przyczyn obciazajacych WYKONAWCE
w wysokoséci ... % wynagrodzenia brutto okreslonego w pkt 7.

WYKONAWCA wyraza zgode na potracenie kar umownych z naleznego wynagrodzenia..

ZAMAWIAJACY zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupeiajacego na zasadach
ogolnych kodeksu cywilnego, jezeli wysokos¢ szkody przekroczy wysokosé zastrzezonej kary.

W sprawach nie unormowanych zleceniem, zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego.
Zlecenie zostalo sporzgdzone w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Uwagi, zalgczniki do zlecenia (dokumenty, oferta), itp. .....o.oviviniiiiiiii e

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 3

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT/ OGLOSZENIE*
na wykonanie zamoéwienia o warto$ci ponizej 130 000 ztotych pn.:/

Wojt Gminy Suszec zaprasza do ztozenia ofert cenowych na zadanie
o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 130 000 zlotych pn:*

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Gmina Suszec, z siedzibg: ul. Lipowa 1; 43-267 Suszec
tel. 32 449 30 50

Adres poczty elektronicznej i strony internetowej Zamawiajgcego:

adres poczty elektroniczne;j: gmina(@suszec.pl
adres strony internetowe;j: wWww.suszec.pl

Opis przedmiotu zamowienia:

2.1 Przedmiotem zamdwienia jest realizacja zadania pn.:

”
Jyscessssssasnnnns .

2.2 Przedmiot zamdwienia SWym zaKTeSEm ODEJIMUE: ....vuvnineieniei et it ierre e et eateaeenenenseraaerenanenes
2.3 Szczegblowy opis zamdwienia stanowia:

8) asssmnnsaEasEas

/o3 A e R
Zamawiajacy nie dopuszcza/ dopuszcza zlozenie oferty czgéciowej*. Liczba czesdci: ...(jezeli dotyczy).
Zamawiajacy nie dopuszcza udziatu podwykonawcéw w realizacji przedmiotu zamdéwienia.

Termin Wykonania ZAMOWIETIIA. .........eereerinseneneran s enaenens s ae s eeneas e enensnnann s e ane e eneanenenaenns

Warunki udzialu w postgpowaniu. Oswiadczenia 1 dokumenty, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy na
potwierdzenie spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu. Opis sposobu dokonywania oceny spehiania
WWATIIIIRIOWE oo s oo s st 3 s ot T A e ATt e A ST P

Osoby upowaznione do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

Opis sposobu przygotowywania ofert:

8.1 wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte,

8.2 oferta musi by¢ wypemhiona zgodnie z trescig zal. nr ... i podpisana przez osoby (osobe) uprawnione do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy (podpis(sy) winien by¢ opatrzony pieczecia imienna
osoby (0s6b) uprawnionych do skladania o$wiadezen woli w imieniu wykonawcy, a w przypadku braku
pieczeci nalezy zlozyé czytelny podpis okreslajacy imie 1 nazwisko w/w osoby (0sdb),

8.3 jezeli upowazmienie do podpisania i zlozenia oferty nie wynika z dokumentéw zlozonych w ofercie, do

oferty nalezy dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie,

tres¢ pemomocnictwa powinna dokladnie okreéla¢ zakres umocowania,
8.4 wraz z oferta nalezy ztozy¢: ..o,
8.5 oferta ma by¢ sporzadzona w jezyku polskim i w formie pisemne;j,
8.6 inne postanowienia: .............coevieenanne
Miejsce i termin sktadania ofert:
Miejsce sktadania ofert: siedziba zamawiajacego — sekretariat (I pietro),
Termin skladania ofert uptywa: .............. 1 o podZ oo .
Spostb Obliczenia CENY OTETINT oy iviviny s sheits 2555 as Bokis pus ssdSuvon vy s Vo vas oo e s v S s s e 8
Rozliczenia pomiedzy zamawiajacym, a przysztym wykonawcg odbywac si¢ beda w zlotych polskich.
Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej: ...........cooooeviiiiinin.



13. Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy.

Przed wyznaczonym terminem podpisania umowy wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢:

14. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przeslana wykonawcom do ktorych skierowano
zaproszenie do skladania ofert w formie elektronicznej/ faksem/ pisemnie/ zostanie zamieszczona w Biuletynie
informacji publicznej Urzedu Gminy Suszec w zakladce dot. niniejszego zaproszenia.

15. Informacje dodatkowe: .........ooiiiiiiiiiiiiiii e

UWAGI:

Wjt zastrzega sobie prawo odwotlania postepowania i/lub zamkniecia postgpowania bez podania przyczyny i bez
dokonania wyboru ktérejkolwiek oferty, w szczegdlnodci gdy najkorzystniejsza oferta przekroczy srodki, ktére
przeznaczyt na realizacj¢ zamdwienia.

Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajacego i wykonawcdw w niniejszym postepowaniu zastosowanie maja
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny (zwanej dalej kodeksem cywilnym) oraz postanowienia
obowigzujacego Regulaminu Udzielania Zaméwien o warto$ci szacunkowej ponizej 130.000 zlotych.

TRESC NINIEJSZEGO WZORU ZAPROSZENIA DO SKEADANIA OFERT NIE MUSI ZAWIERAC WSZYSTKICH
INFORMACJI OKRESLONYCH POWYZEJ LUB MOZE ZAWIERAC INNE INFORMACJE NIEZBEDNE DO
PRAWIDLOWEGQO PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA.

ZAPROSZENIE MOZE ZOSTAC OPUBLIKOWANE W FORMIE OGEOSZENIA.

(podpis Wdjta Gminy
lub innej osoby upowainionej)

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik Nr 4

OFERTA
GMINA SUSZEC
UL. LIPOWA 1
43-267 SUSZEC

Nawiazujac do zaproszenia do skiadania ofert na realizacje zaméwienia pn.:

(L1 1 {1 e zh; podatek VAT w wysokosci:......... %,

1711111 T zk

SO NI e v o o s v WS S04 T S R S R e B OO S ST B R s RS
2. W/w przedmiot zamdéwienia wykonamy w terminie: .....eeeeeerernernsenenrenns
3. Na wykonany przedmiot zaméwienia udzielamy: .... — miesi¢cznej gwarancji.

4. Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta na okres 30 dni od daty zlozenia oferty na
realizacje w/w zamdwienia.

5.  NumerNIP WykoRaWey v s aynam s
Numer REGON WYKONAWCY: ...oveviererririenesirerieniresnesaesssssrsenessnses

6. Oswiadczam, ze:
a) spelniam warunki dotyczace:
- posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladajg obowiazek ich posiadania;
- posiadania wiedzy i do§wiadczenia,
- dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym,
- dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,
- sytuacji ekonomicznej 1 finansowe;.

b) akceptuje warunki realizacji przedmiotu zamdwienia okreslone przez Zamawiajgcego, w tym wymagany
termin realizacji,

c) w przypadku wyboru mojej oferty zobowigzuje sie do zawarcia umowy na ozmaczonych
w niej warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

7.  Zalgczniki:

PODPISANO

(nazwaﬁmy)
(adres)



Zalacznik Nr 5

INFORMACJA Z OTWARCIA OFERT

Informuje, ze w postgpowaniu dotyczacym wylonienia Wykonawcy na realizacje zadania pn.:

do dnia ......... r. do godz. 10:00, zlozono .... oferty.

Ponizej przedstawiono wykaz wykonawcdw, ktdrzy ziozyli oferty wraz z ich ofertami cenowymi:

Lp. Wykonawca Cena brutto Uwagi

1. spetnia wymagania/
oferta zostata odrzucona
(przyczyna odrzucenia)*

W zwigzku z powyzszym, zamawiajacy dokonal wyboru najkorzystniejszej oferty nr ... zlozonej przez
Wykonawce.:

------------------------
------------------------

------------------------

(podpis Wojta Gminy
lub innef osoby upowainionej)

* niepotrzebne skresli¢




Zalgcznik Nr 6

Piecze¢ zamawiajgcego

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

ktdérego wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zlotych

1. Zamawiajacy
Pelna nazwa (firma) zamawiajacego:
Gmina Suszec
Adres:
ul. Lipowa 1
43-267 Suszec,
Telefon: (32) 449 30 50 faks: (32) 4493051
e-mail: gmina@suszec.pl
2. Przedmiot zamdwienia
1. Okreslenie przedmiotu zamowienia:
Dopuszezono mozliwo$é skladania ofert cze$ciowych.
2. Warto$é
- zamdwienia zostata ustalona na Kwote ......eeevevvinnnns z
- cO Stanowi rOWNOWArt0SE cuvvvevisenrenans euro
3. Warto$¢ zamoéwienia zostala ustalona w dniu .......... r., na podstawie: ......... (kosztorysu
inwestorskiego, rozeznania rynku, planowanych kosztow, udzielonych zamdéwiern w poprzednim roku
budzetowym, iIp...), PIZRZ: cceeuvurerrreriasrerermnmmnasarons
4. Zamowienie jest wspdifinansowane ze $rodkdéw Unii Europejskiej:
O nie
o tak
3. Zaméwienie bylo prowadzone na zasadach okre§lonych:
§2 pkt 8 (w tym przypadku nie wypelnia si¢ pkt. 5-12 niniejszego protokotu)
§2 pkt 9 (w tym przypadku nie wypelnia si¢ pkt. 5-12 niniejszego protokolu)
veerereeen(W tym przypadku nie wypelnia si¢ pkt. 4 niniejszego protokotu)
4. Zaproszenie do negocjacji zostalo skierowane do:
i 1) o 1 11
Negocjacje byly prowadzone w formie: .......c.coviiiniininnnnanes (pisemnie, ustnie, droga elektronicznj...)
5. Zaproszenie do skladania ofert/ ogloszenie zostalo:

zamieszczone w na stronie internetowej zamawiajacego: www.bip.suszec.iap.pl
wdniu ....eeeeeee. r.

skierowane do n/w wykonawcow

| T W EOTMIE: oo,
Do s wiormie: ..o
O wformie: ...




2. Zmiana tresci zaproszenia/ ogloszenia:
nie zmieniono tresci zaproszenia/ ogloszenia
zmieniono tre$¢ zaproszenia/ ogloszenia:
na stronie internetowej zamawiajacego: www.bip.suszec.iap.pl w dniu ............r.
tres¢ zmiany przestano wykonawcom zaproszonym do udziatu w postgpowaniu w dniu, w
formie:
3. W zwiagzku ze zmiang treéci zaproszenia/ ogloszenia:
nie przedhuzono terminu sktadania ofert
przedhuzono termin skiadania ofert

Miejsce i termin skladania ofert

1. Miejsce skfadania ofert Urzad Gminy Suszec, ul. Lipowa 1, 43-267 Suszec, sekretariat (I pigtro)
2. Termin skladania ofert uptynat w dniu ............ r.ogodz. ..........

Zestawienie ofert

Do uptywu terminu sktadania ofert zlozono: ..... ofert
(podac nazwe (firmg) albo imig i nazwisko wykonawcy, adres sied=iby lub miejsca zamieszkania, kryterium oceny ofert poprzez podanie
Jedynie jego nazwy)

Numer Firma (nazwa) lub nazwisko | Cena brutto Inne kryterium
oferty oraz adres wykonawcy (=) oceny ofert

01

02

Wezwanie do zlozenia dokument6éw lub poprawienie omylek

1. Dokonano wezwania do uzupehienia dokumentéw / poprawy btedéw w dokumentach :
nie
tak
2. Dokonano poprawy oczywistych omylek rachunkowych, pisarskich:
nie
tak

Oferty odrzucone

Odrzucono oferty:
nie
tak, odrzucono oferty nastepujacych wykonawcéw:

10.

Najkorzystniejsza oferta

1. Ocena ofert (wypelnic, gdy cena nie jest jedynym kryterium, podaé lgezng punktacje przyznang ofertom w
kolejnosci przyznanych punktéw wraz z podaniem nazwy (firmy) albo imienia i nazwiska wykonawcy oraz
lgcznej punktacji)

Liczba pkt w erium Liczba pkt w
Nomraty ’ .]fr"zt kryterium p -...% Razem
01
02

2. Jako najkorzystniejsza(e) wybrano (podaé¢ nazwe (firmg) lub imig i nazwisko wykonawcy oraz adres
siedziby lub miejsca zamieszkania i cene brutto):

x ofertg nr...., ztozona przez:

..................................

ZA CEIE:. tieverenaarnannnnnnnnes 71 brutto.

O U o =0T Lo e L ——




11. Wybér oferty
Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonal/ty w dniu ......vvuuues T
L comamsmemnn s
2o wmmesermameny s R R
(imig i nazwisko) (podpis)
12. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty / zamknieciu/ odwolaniu postepowania
1. Zawiadomienie o
wyborze najkorzystniejszej oferty
zamknigciu/ odwolaniu postgpowania
€ zostalo zamieszczone na stronie internetowej zamawiajgcego: www.bip.suszec.iap.pl w dniu
............ r.
przestano wykonawcom zaproszonym do udzialu w postepowaniu w dniu: .............
w Sposob: fakesens, za posrednictwem poczty (za twrotnym potwierdzeniem odbwru)/
drogq elektroniczng: e-mailem (wskazaé forme przestania zawiadomienia),
2. Powody odwolania/ zamkniecia postepowania:
13. Udzielenie zaméwienia
1. Umowa zostala zawarta w dnill: ......eeevuenrasnaks Z wykonawca:
TA-CCNECH wunpuwawsnpsspsiaming zl brutto.
2. Odstgpiono od umowy/ zamknigto postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego*
(jezeli dotyczy).
14. Zalaczniki do protokolu
Nastepujace dokumenty stanowig zalaczniki do protokotu (wymienic¢ wszystkie zalgezniki — jezeli dotyczy):
1.
2.
3.
15. Uwagi do protokotu:
16. | Osoba prowadzaca postepowanie i sporzgdzajaca protokot:
(imig i nazwisko)
17. | Zatwierdzenie protokotu

(imig i nazwisko kierownika zamawiajgcego / pracownika zamawiajgcego upowaznionego przez kierownika
zamawiajgcego)

SUSEEC avinnavmmanson T st e S Y e e R S N e s e S
(miejscowos<¢ i data)




Zalacznik Nr 7

Suszec, dnia ...................

(znak komorki wnioskujgcej o przeprowadzenie postepowania)

WNIOSEK
W sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamdowienia publicznego

o wartosci szacunkowej powyzej 130 000 zlotych,
nieprzekraczajqcej progéw unijnych o kiorych mowa w art. 3 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r.
- Prawo zamdwieri publicznych

na dostawe (D)/ ustuge (U)/ robote budowlang (RB)*

»

P s s R e s F v e nana

Warto$é zamowienia:
- Netto? .c.consavive zl, co stanowi rownowarto$¢ ........ (Sredni kurs ziotego w stosunku do euro = .........;
ZEOANIC Z i i iz

wtym: warto$¢ zaméwienia uzupeiniajqcego (art. 214 ust. 1 pkt. 7- dot. RB lub U) — nie dotyczy,

- stawka podatku VAT: ...%;
- bruotto: .....covevmvsivess zl;
Klasyfikacja budzetowa: ....oicvieeciiiernrennnnns

(dzial/rozdzial/paragraf-zadanie)
Warto$¢, jakg zamierza si¢ przeznaczy¢ na realizacj¢ przedmiotu zaméwienia: .................... zl brutto

Warto$¢ zamdwienia oszacowano na podstawie:

(podpis osoby przygotowujgcej
i realizujqcej zamdéwienie)

<



Zatwierdzam

(podpis Wojta Gminy)

Zatwierdzono pod wzgledem finansowym:

(podpis Skarbnika Gminy)

Nr wniosku

(numer wniosku, data i podpis

pracownika Biura Zamoéwier Publicznych)
* niewlasciwe skresli¢



