Gminny Os$rodek Kultury w Suszcu oglasza nabor na stanowisko referenta ds. merytorycznych

— redaktora Nowin Suszeckiej Gminy

Nazwa i adres jednostki: Gminny Osrodek Kultury w Suszcu, ul. Ogrodowa 22, 43 — 267 Suszec
Okreslenie stanowiska: referent ds. merytorycznych — redaktor Nowin Suszeckiej Gminy

Wymiar czasu pracy: 3/4 etatu

Przewidywana data zatrudnienia: 1 luty 2020 roku

Podstawa zatrudnienia: Umowa o prace

Okres zatrudnienia: 3 miesiecczny okres probny z mozliwoscia przediuzenia umowy na czas
nieokreslony

Od kandydatéw/ kandydatek oczekujemy:

wyksztalcenia wyzszego (lub w trakcie studiow wyzszych) kierunkowego zwigzanego
z: dziennikarstwem i/lub, kultura i/lub animacja spoteczno-kulturalna;

doswiadczenia w pracy na podobnym stanowisku co najmniej 2 lata;

umiejetnosci obslugi komputera z pakietem Office, obecnosci i umiej¢tnosci obstugiwania
mediéw spolecznosciowych;

poniesienia pelnej odpowiedzialnosci za powstawanie dwumiesigcznika Nowiny Suszeckiej
Gminy (gromadzenie materialu, kontakt z instytucjami, organizatorami itp., kontakt
z grafikiem, skfad gazety);

umiejetnosci pisania zapowiedzi wydarzen, przygotowywanie relacji oraz fotorelacji
z wydarzen, przeprowadzanie wywiadéw (pilnowanie termindéw. obecnosci na spotkaniach
redakcyjnych, obecnosci na wydarzeniach);

bezblednego postugiwania si¢ pisanym jezykiem polskim;

obecnosci na imprezach organizowanych przez Gminny Osrodek Kultury w Suszcu oraz inne
podmioty;

wspoltworzenia informatora spoteczno-sportowo-kulturalnego ,,Co si¢ dzieje?”;

umiejetnosci prowadzenia dokumentacji merytorycznej i finansowej;

umiejetnosci prowadzenia dziatan informacyjno — promocyjnych;

pomocy organizacyjnej w przygotowywaniu wydarzen kulturalnych;

umiejetnosci organizacyjnych, terminowosci, samodzielnosci;

prawo jazdy kat. B i mozliwosci wykorzystania samochodu prywatnego do celéw stuzbowych;
dyspozycyjnosci popotudniami i w weekendy w zwigzku ze specyfikg pracy w instytucji
kultury.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

redagowanie dwumiesigcznika Nowiny Suszeckiej Gminy, w tym gromadzenie informacji,
kontakt z instytucjami, podmiotami, jednostkami dzialajacymi na terenie Gminy Suszec;
korekta tekstow, tworzenie tekstow, przyjmowanie reklam itp.

obecno$¢ na wydarzeniach organizowanych w gminie w celu stworzenia zapowiedzi oraz relacji
i fotorelacji;

wspoltworzenie informatora spoteczno-sportowo-kultralnego ,,Co si¢ dzieje?”;

pomoc organizacyjna w przygotowywaniu wydarzen kulturalnych GOKu w Suszcu;

obecnos¢ podczas wydarzen organizowanych przez GOK w Suszcu.

Oferujemy:

— mozliwosc¢ realizacji wlasnych pomystéw i wybrania wlasnego kierunku rozwoju;
— mozliwos¢ udzialu w szkoleniach, wyjazdach, konferencjach;




