SPECYFIKACJA   ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA

(SIWZ)

PRZETARG NIEOGRANICZONY

o szacunkowej wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych

 na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
pn.: „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
 na rzecz Urzędu Gminy w Suszcu

 w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych
 oraz ich ewentualnych zwrotów w obrocie krajowym i zagranicznym”
ZPU.271.1.31.2013
Specyfikacja istotnych warunków zamówienia (SIWZ) zawiera:

-
formularz ofertowy – zał. nr 1, 
-
formularz wyceny przedmiotu zamówienia – zał. 1.A,
-
istotne postanowienia umowy – zał. nr 2,

-
oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – zał. nr 3,

-
oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania – zał. nr 4,

-
informacja o grupie kapitałowej – zał. nr 5.
Zatwierdził w dniu 19.09.2013 r.:




      Wójt Gminy

     Marian Pawlas

Postępowanie prowadzone będzie zgodnie

z ustawą z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamówień publicznych 

(j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 907.), zwaną dalej ustawą.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia zastosowanie mają przepisy w/w ustawy wraz z aktami wykonawczymi do tej ustawy.

Do czynności podejmowanych przez zamawiającego i wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. – Kodeks cywilny (zwanej dalej kodeksem cywilnym), jeżeli przepisy ustawy nie stanowią inaczej.

1. Nazwa i adres Zamawiającego:

Gmina Suszec, z siedzibą:

ul. Lipowa 1; 43-267 Suszec 

tel. 32 449 30 50, fax 32 449 30 51

Adres poczty elektronicznej i strony internetowej Zamawiającego:

adres poczty elektronicznej: 
zam_publ@suszec.pl
adres strony internetowej:
www.suszec.pl

2. Tryb udzielenia zamówienia i rodzaj zamówienia.
Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego.

Rodzaj zamówienia – usługa.

3. Opis przedmiotu zamówienia:

1.
Przedmiotem zamówienia jest realizacja zadania pn.: „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Gminy w Suszcu w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów w obrocie krajowym i zagranicznym”,  zwanego dalej zamówieniem.
2.
Świadczenie usług pocztowych będzie polegało na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu: 
a)
przesyłek krajowych: przesyłki listowe nierejestrowane zwykłe ekonomiczne, przesyłki nierejestrowane zwykłe priorytetowe, przesyłki polecone ekonomiczne, przesyłki polecone priorytetowe, przesyłki polecone ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru, przesyłki polecone priorytetowe za potwierdzeniem odbioru,
b)
przesyłek zagranicznych: przesyłki listowe zwykłe ekonomiczne, przesyłki polecone ekonomiczne, przesyłki listowe polecone ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru, przesyłki listowe polecone priorytetowe, przesyłki listowe polecone priorytetowe za potwierdzeniem odbioru, 
c)
paczek pocztowych krajowych: paczki pocztowe ekonomiczne, paczki pocztowe ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru, paczki pocztowe priorytetowe, paczki pocztowe priorytetowe za potwierdzeniem odbioru,
d)
przesyłek z zadeklarowaną wartością krajowych; 
e)
zwrotów przesyłek.
3.
Przez przesyłki, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki: 
a)
zwykłe ekonomiczne – nierejestrowane, niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i obrocie zagranicznym,
b)
zwykłe priorytetowe – przesyłki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii w obrocie krajowym i obrocie zagranicznym, 
c)
rejestrowane- przesyłki pocztowe przyjęte za pokwitowaniem przyjęcia i doręczane za pokwitowaniem odbioru, 
d)
polecone - przesyłki listowe rejestrowane, przemieszczane i doręczane w sposób zabezpieczający je przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem,
e)
polecone ekonomiczne – przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i obrocie zagranicznym, 
f)
polecone priorytetowe – przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i obrocie zagranicznym, 
g)
polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłki niebędące przesyłkami najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym, 
h)
polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłki najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,
i)
przesyłki z zadeklarowaną wartością, są to przesyłki rejestrowane, za których utratę, ubytek zawartości lub uszkodzenie operator pocztowy ponosi odpowiedzialność do wysokości wartości przesyłki podanej przez nadawcę. 

4.
Przez paczki pocztowe, rozumie się paczki: 

a)
ekonomiczne – rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii, 

b)
priorytetowe – rejestrowane najszybszej kategorii, także za ZPO. 

5. Usługi pocztowe, stanowiące przedmiot zamówienia obejmują: 
1) przesyłki listowe krajowe o wagach: 
a)
do 350 gram (gabaryt A i B) 

b)
ponad 350 gram do 1000 gram (gabaryt A i B) 

c)
ponad 1000 gram do 2000 gram (gabaryt A i B) 

d)
GABARYT A – to przesyłki o wymiarach :
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 
MAKSIMUM - żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokości 20 mm, długości 325 mm, szerokości 230 mm. 

e)
GABARYT B to przesyłki o wymiarach: 

MINIMUM – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 mm lub szerokość 230 mm,

MAKSIMUM – suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym największy z  tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm.

f)
wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją + - 2 mm; 
2) przesyłki listowe zagraniczne o wagach: 
a)
do 50 gram, 

b)
ponad 50 gram do 100 gram, 

c)
ponad 100 gram do 350 gram, 

d) 
ponad 350 gram do 500 gram, 

e) 
ponad 500 gram do 1000 gram, 

f)
ponad 1000 gram do 2000 gram. 
3) paczki pocztowe o wagach: 
a)
do 1 kg (gabaryt A i B) 

b)
od 1 kg do 2 kg (gabaryt A i B) 

c)
od 2 kg do 5 kg (gabaryt A i B) 

d)
od 5 kg do 10 kg (gabaryt A i B) 

e)

GABARYT A - to paczki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

MAKSIMUM - żaden z wymiarów nie może przekroczyć: długości 600 mm, szerokości 500 mm, wysokości 300 mm. 

f) 
GABARYT B – to paczki o wymiarach:
MINIMUM – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm lub szerokość 500 mm lub wysokość 300 mm;
MAKSIMUM – suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość – 3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm; 
4) przesyłki z zadeklarowaną wartością krajowe: 

a)
do 350g 

b) 
ponad 350g do 1000g 

c)
od 1000g do 2000g 

6.
Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi pocztowe zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, a w szczególności: 

1.
Ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529); 

2.
Rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz.545); 

3.
Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003 r. w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. z 2003 r. Nr 183, poz. 1795 ze zm.). 

4.
Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (Dz. U. z 2012 r., poz. 749) 

5.
Ustawą z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. nr 98, poz. 1071 ze zm.)

6.
Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunków wykonywania powszechnych usług pocztowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 5, poz. 34 ze zm.) 

7.
Międzynarodowymi przepisami pocztowymi w przypadku usług pocztowych w obrocie zagranicznym: ratyfikowana umowa międzynarodowa ogłoszona  dnia 8 listopada 2007 r. (Dz. U. z 2007 r. nr 206, poz. 1494), Regulamin Poczty Listowej (Dz. U. z 2007 r. nr 108, poz. 744), Regulamin dotyczący paczek pocztowych (Dz. U. z 2007 r., nr 108, poz. 745).

4.
Innymi aktami prawnymi związanymi z realizacją usług będących przedmiotem zamówienia. 

7.
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA ORAZ WARUNKÓW REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA :

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został określony w formularzu wyceny przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik 1.A do SIWZ.

Warunki i zakres świadczenia usług zostały określone w ISTOTNYCH POSTANOWIENIACH UMOWY stanowiących załącznik nr 2 do SIWZ. 
Rodzaje i ilości przesyłek w ramach świadczonych usług wskazane w formularzu wyceny stanowiącym (zał. nr 1.A do SIWZ) są szacunkowe i będą ulegały zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego. W przypadku nadania przez Zamawiającego większej ilości przesyłek z danego rodzaju, usługi te będą rozliczane wg cen jednostkowych brutto wynikających z formularza wyceny dla tego zwiększonego rodzaju przesyłek. Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o wykonanie ilości przesyłek określonej w formularzu wyceny przedmiotu zamówienia – zał. 1.A do SIWZ. 

8.
Wspólny słownik CPV:

Przedmiot główny:

64.10.00.00-0 usługi pocztowe  

Przedmiot dodatkowy: 

64.11.20.00-4 usługi pocztowe dotyczące listów,
64.11.30.00-1 usługi pocztowe dotyczące paczek.  
4. Termin wykonania zamówienia:
Umowa będzie realizowana przez okres 24 miesięcy tj. od dnia 01 października 2013 roku do dnia               30 września 2015 roku. 
5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

6. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy. 
Zamówienia tożsame z zamówieniem podstawowym o wartości nieprzekraczającej 50% zamówienia podstawowego.

7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
8. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków. Oświadczenia i dokumenty, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków, o których mowa w art. 22. ust. 1 ustawy oraz w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

8.1 O zamówienie mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

a)
posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
Warunek ten zostanie spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, iż posiada uprawnienia do wykonywania działalności pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz.1529).

b)
posiadania wiedzy i doświadczenia,
Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie spełnienia tego warunku. Wykonawca potwierdza spełnienie warunku poprzez złożenie oświadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy, na podstawie art. 44 ustawy, stanowiącego załącznik nr 3 do SIWZ.

c)
dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym,
Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie spełnienia tego warunku. Wykonawca potwierdza spełnienie warunku poprzez złożenie oświadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy, na podstawie art. 44 ustawy, stanowiącego załącznik nr 3 do SIWZ.

d)
dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie spełnienia tego warunku. Wykonawca potwierdza spełnienie warunku poprzez złożenie oświadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy, na podstawie art. 44 ustawy, stanowiącego załącznik nr 3 do SIWZ.

e)
sytuacji ekonomicznej i finansowej,
Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie spełnienia tego warunku. Wykonawca potwierdza spełnienie warunku poprzez złożenie oświadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy, na podstawie art. 44 ustawy, stanowiącego załącznik nr 3 do SIWZ.

8.2 Oświadczenia i dokumenty, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania:
1.
W zakresie wykazania spełniania przez wykonawcę warunków określonych w pkt 8.1 SIWZ, należy przedłożyć:

a)
oświadczenie wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (oświadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy, na podstawie art. 44 ustawy) – zał. nr 3,
b)
aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych, wydany przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, pozwalający na wykonywanie działalności pocztowej, 

2.
W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych należy przedłożyć:
a)
oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, określonych w art. 24 ust. 1 ustawy, zgodnie z par. 3 ust. 1 pkt 1 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane – załącznik nr 4 do SIWZ,
b)
aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

c)
informację o grupie kapitałowej, zawierającą listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej lub informację o braku przynależności do grupy kapitałowej (zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy, w związku z art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy) – druk zał. nr 5.
3.
W przypadku składania jednej oferty przez dwa lub więcej podmiotów dokumenty określone w pkt 8.2.2 składają wykonawcy z osobna, pozostałe dokumenty określone w pkt. 8.2.1 będą oceniane łącznie.
4.
Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 8.2.2 lit. b), składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości (wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert), zgodnie z postanowieniami pgf. 4 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów 19 lutego 2013 r.  w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane.

5.
Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 8.4, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem (wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert).
6.
Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
7.
Dokumenty, o których mowa w pkt 8.2.1 i 8.2.2 muszą być przedstawione w formie oryginału lub kopii poświadczonej (na każdej zapisanej stronie kopii) „za zgodność z oryginałem” przez wykonawcę, z zastrzeżeniem pkt 8.2.8 - 8.3.12 SIWZ.

8.
Jeżeli upoważnienie do podpisania i złożenia oferty nie wynika z dokumentów złożonych w ofercie, do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo w formie oryginału lub kopii potwierdzonej notarialnie.

9.
Za konieczne a jednocześnie wystarczające będzie złożenie na kopii własnoręcznego podpisu poprzedzonego dopiskiem: „za zgodność z oryginałem” przez osobę(-y) uprawnioną(-e) do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy. 

Za osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawców uznaje się osoby wymienione jako uprawnione do składania oświadczeń woli:

a) w prowadzonych przez sądy rejestrach, 

b) w CEiDG,  

c) osoby legitymujące się odpowiednim pełnomocnictwem,

d) w umowie (dot. spółki cywilnej) lub uchwale wspólników.

10.
W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku innych podmiotów, na zasobach których wykonawca polega na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub te podmioty.

11.
Wypełnione załączniki nr 1, 1.A, 3 i 5 do SIWZ należy złożyć w oryginale.
12.
Zamawiający dokona oceny spełniania warunków wymaganych od wykonawców w oparciu o informacje zawarte w oświadczeniach i dokumentach wyszczególnionych w pkt 8.2.1 i 8.2.2 niniejszej SIWZ. Ocena ta zostanie przeprowadzona wg formuły: spełnia – nie spełnia. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż wymagane warunki wykonawca spełnił.

13.
Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia i dokumenty zawierające błędy, lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

Wykonawcy, którzy mimo wezwania do złożenia oświadczeń lub dokumentów, nie złożą ich w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, albo z przedłożonych oświadczeń lub dokumentów będzie wynikało, że nie spełniają wymaganych warunków, zostaną wykluczeni z postępowania, a ich oferty zostaną uznane za odrzucone. 

W sytuacji gdy wykonawcy nie odpowiedzą na wezwanie do złożenia brakujących pełnomocnictw (z tytułu ich braku w ofercie lub złożenia pełnomocnictw wadliwych), ich oferty zostaną odrzucone z postępowania na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 8 ustawy.
9. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów: 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej, w języku polskim.

Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje będą przekazywane pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną, zgodnie z wyborem zamawiającego. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

Wykonawca ma prawo zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień jednak nie później niż na dwa dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
Treść zapytania wraz z wyjaśnieniami, zostanie przekazana wszystkim wykonawcom, którym przekazano SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania, oraz zostanie zamieszczona na stronie internetowej, na której udostępniono SIWZ.

Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści SIWZ.

W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie zamawiającego.

W uzasadnionych przypadkach przed terminem składania ofert zamawiający może zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę SIWZ zamawiający niezwłocznie przekaże wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację oraz zamieści na stronie internetowej, na której zamieszczono SIWZ.

Adres zamawiającego został podany w punkcie nr 1 niniejszej SIWZ.

10. Osoby upoważnione do porozumiewania się z wykonawcami:

- Bernadeta Małys
sprawy proceduralne związane z udzieleniem zamówienia publicznego; tel. 32 449 30 69,

siedziba zamawiającego, pok. nr 1,

- Sylwia Koczar


sprawy merytoryczne; tel. 32 449 30 56,

siedziba zamawiającego, pok. nr 5,

w dni robocze, od poniedziałku do piątku, w godz. od 7.30 do 15.30.

11. Zamawiający nie wymaga złożenia wadium.
12. Termin związania ofertą:

Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

13. Opis sposobu przygotowywania ofert:

a) wykonawca może złożyć jedną ofertę,

b) oferta musi być wypełniona zgodnie z treścią zał. nr 1 do SIWZ i podpisana przez osoby (osobę) uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy (podpis(y) winien/ny być opatrzony/e  pieczęcią imienną osoby (osób) uprawnionych do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy, a w przypadku braku pieczęci należy złożyć czytelny podpis określający imię i nazwisko w/w osoby (osób), w tym m.in. musi zawierać:

-
oświadczenie o udziale bądź braku podwykonawców w realizacji zamówienia oraz wskazania części zamówienia, których wykonanie zostanie powierzone podwykonawcom,

c) wraz z ofertą należy złożyć wypełniony formularz wyceny, stanowiący zał. 1.A do SIWZ, zgodnie z postanowieniami określonymi w pkt. 15 SIWZ, 
d) jeżeli upoważnienie osób podpisujących ofertę nie wynika bezpośrednio z dokumentów dołączonych do oferty (tj. nie wynika wprost z dokumentów stwierdzających status prawny wykonawcy), to do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo w formie oryginału lub kopii potwierdzonej notarialnie, zgodnie z postanowieniami określonymi w pkt 8.2.8 i pkt 13 lit. e) SIWZ,

e) w przypadku składania jednej oferty przez dwa lub więcej podmiotów oferta spełniać musi następujące wymagania:
· oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich wykonawców występujących wspólnie,

· wykonawcy występujący wspólnie zobowiązani są do załączenia pełnomocnictwa w formie oryginału lub kopii potwierdzonej notarialnie, w którym wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego,

· treść pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania,

· pełnomocnictwo musi być załączone do oferty i podpisane przez upełnomocnionych przedstawicieli wszystkich wykonawców lub samych wykonawców,
· wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z pełnomocnikiem,

· wypełniając formularz ofertowy, jak również inne dokumenty powołujące się na „Wykonawcę”, w miejscu np. „nazwa i adres Wykonawcy” należy wpisać dane wykonawców występujących wspólnie, a nie pełnomocnika wykonawców,

f) oferta ma być sporządzona w języku polskim i pod rygorem nieważności w formie pisemnej,

g) treść oferty musi odpowiadać treści niniejszej SIWZ,

h) pożądane jest, aby wszystkie strony oferty wraz z załącznikami były kolejno ponumerowane i złączone w sposób uniemożliwiający wysunięcie się którejkolwiek kartki,

i) wszelkie poprawki lub zmiany w treści oferty muszą być parafowane przez osobę(y) upoważnione do podpisywania oferty,

j) wykonawca składając ofertę ma prawo zastrzec, które informacje w niej zawarte stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i nie mogą być udostępniane. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Dokumenty zastrzeżone wykonawca winien ponumerowane i zszyte złożyć w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa”. Stosowne zastrzeżenie wykonawca winien złożyć w formularzu ofertowym w pkt 8: „Uwagi do oferty: …”.
k) wykonawca winien zamieścić ofertę w dwóch kopertach - wewnętrznej i zewnętrznej, które:

· będą zaadresowane na zamawiającego oraz będą posiadać oznaczenia: „Oferta na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Gminy w Suszcu w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów w obrocie krajowym i zagranicznym”.

· Nie otwierać przed 27.09.2013 r. godz. 9.30.

· poza oznaczeniami podanymi powyżej, koperta wewnętrzna będzie posiadać nazwę i adres wykonawcy (lub wykonawców występujących wspólnie).

W przypadku braku w/w informacji zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia.

Zamawiający nie ponosi również odpowiedzialności za nieterminowe złożenie oferty w przypadku składania oferty za pośrednictwem operatora pocztowego lub pocztą kurierską a tym samym za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

l) wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian (oraz ich treść) lub wycofaniu przed upływem terminu składania ofert określonym w pkt. 14a.

Powiadomienie o wprowadzaniu zmian musi być złożone według takich samych wymagań jak składana oferta tj. w dwóch kopertach (wewnętrznej i zewnętrznej) odpowiednio oznakowanych z dopiskiem „ZMIANA”. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia (według takich samych zasad jak wprowadzenie zmian) z napisem na zewnętrznej kopercie „WYCOFANIE”.

Koperty oznaczone napisem „WYCOFANIE” będą otwierane w pierwszej kolejności i po stwierdzeniu poprawności postępowania wykonawcy oraz zgodności ze złożonymi ofertami, koperty wewnętrzne ofert nie będą otwierane.
Koperty zewnętrzne oznaczone dopiskiem „ZMIANA” zostaną otwarte w pierwszej kolejności, a koperty wewnętrzne dopiero przy otwieraniu oferty wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian zostaną dołączone do oferty.

m) zasady udostępniania protokołu o udzielenie zamówienia publicznego (zwanego dalej protokołem) oraz załączników do protokołu:

-
osoba zainteresowana zobowiązana jest złożyć w siedzibie Zamawiającego pisemny wniosek o udostępnienie protokołu lub/ i załączników do protokołu np. ofert,

-
po przeprowadzeniu powyższych czynności zamawiający ustali niezwłocznie miejsce, termin i sposób udostępnienia wnioskowanych dokumentów, z uwzględnieniem treści wniosku o udostępnienie, o czym poinformuje zainteresowanego w pisemnym zawiadomieniu,

-
udostępnienie protokołu lub/i załączników do protokołu zostanie przeprowadzone w oparciu o przepisy zawarte w par. 5 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 26 października 2010 r. w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
14. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert:

a)
Miejsce składania ofert: siedziba zamawiającego – sekretariat (I piętro),

Termin składania ofert upływa: 27.09.2013 r. o godz. 9.00,

b)
Miejsce otwarcia ofert: siedziba zamawiającego, sala posiedzeń (I piętro),

Termin otwarcia ofert: 27.09.2013 r. godz. 9.30.
15. Sposób obliczenia ceny oferty:

1.
Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej SIWZ, powinien w cenie brutto ująć wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia oraz uwzględnić inne opłaty i podatki, a także ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawcę.
2.
Cena oferty za realizację całego zamówienia zostanie wyliczona przez Wykonawcę na podstawie wypełnionego formularza wyceny przedmiotu zamówienia, stanowiącego załącznik nr 1.A do SIWZ. Ceną oferty jest suma przemnożonych cen jednostkowych brutto w formularzu wyceny przez podane ilości sztuk. Tak obliczoną cenę należy podać w formularzu oferty w pkt.1 – Załącznik Nr 1 do SIWZ.

3.
Cena oferty określa maksymalne wynagrodzenie wykonawcy z tytułu realizacji zamówienia.
4.
Cena oferty brutto winna być podana w złotych polskich liczbowo i słownie. Cena oferty winna być zgodna z zapisami art.3 ust. 1 ustawy o cenach z dnia 5 lipca 2001r. Wszystkie wartości wyliczane przez wykonawcę w formularzu ofertowym i w formularzu wyceny przedmiotu zamówienia, wykonawca jest zobowiązany zaokrąglić do dwóch miejsc po przecinku.
5.
Każdy z wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę.
6.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, komisja przetargowa będzie się posługiwała ceną brutto, wyliczoną dla całego przedmiotu zamówienia.

7.
Brak podania ceny w formularzu wyceny w jakiejkolwiek pozycji, podanie kwoty zero złotych, bądź kwoty ujemnej będzie skutkować odrzuceniem oferty.

8.
Nie dopuszcza się stosowania opustów (zarówno do cen jednostkowych jak również do ogólnej ceny oferty).

16. Rozliczenia pomiędzy zamawiającym, a przyszłym wykonawcą odbywać się będą w złotych polskich.

17. Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej:

A...Cena...................................
         100 %


(nazwa kryterium)                             (waga)

Ocena zostanie przeprowadzona w oparciu o przedstawione wyżej kryterium, zgodnie z poniższym wzorem.

Za najkorzystniejszą ofertę zastanie uznana ta oferta, która otrzyma największą liczbę punktów w podanym kryterium.

W przypadku kryterium A zamawiający dokona oceny zgodnie z formułą minimalizacji tj.:

                            Wmin

  WP  =  ---------   x  MP  x  Waga

                           Wbad            

gdzie:

WP

-
ilość punktów w kryterium dla oferty ocenianej

Wmin

-
najniższa oferowana wartość w ocenianych ofertach

Wbad

- 
wartość przedstawiona w ofercie ocenianej 

MP

-
wskaźnik stały = 100 (maksymalna ilość punktów)

WAGA
-
procentowe znaczenie kryterium ceny = 100 %

18. Informacje o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy.

Zamawiający w informacji o wyniku postępowania, przesłanej do wykonawcy, który złożył najkorzystniejszą ofertę, określi termin zawarcia umowy. Termin ten może ulec zmianie w przypadku złożenia przez któregoś z wykonawców odwołania. O nowym terminie wykonawca zostanie poinformowany po zakończeniu postępowania odwoławczo - sądowego.

Ponadto, Zamawiający może żądać złożenia umowy regulującej współpracę wykonawców, o których mowa w pkt 13 lit. e) SIWZ, w przypadku gdy w przedmiotowym postępowaniu zostanie wybrana oferta złożona przez wykonawców występujących wspólnie.

Spełnienie powyższych wymagań jest warunkiem koniecznym do podpisania umowy.

19. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

20. Zawarcie umowy.

20.1.
Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego przedstawia zał. nr 2 do SIWZ. 

Zamawiający zawrze z wybranym Wykonawcą umowę w sprawie zamówienia publicznego zgodnie z art. 94 ust 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie przedmiotu zamówienia przed upływem w/w terminów, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia zostanie złożona tylko jedna oferta. 

Wszelkie przyszłe zobowiązania wykonawcy związane z umową będą wynikały z ustaleń oraz zobowiązań wynikających z propozycji zawartych w ofercie i umowie.

20.2.
Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w niżej wymienionych przypadkach:

1.
ZMIANY OGÓLNE:
a)
zmiana adresu/siedziby/konta/firmy Zamawiającego/Wykonawcy,

b)
zmiana osób występujących po stronie Zamawiającego/Wykonawcy,

c)
zmiana będąca skutkiem poprawy oczywistej omyłki,
d)
zmiany wynikające z zapisów §11 zał. nr 2 do SIWZ,
2.
INNE ZMIANY.
a)
Możliwa jest zmiana terminu wykonania umowy, ze względu na:

-
przedłużenie procedury przetargowej,

-
uwarunkowania społeczne lub działania osób trzecich uniemożliwiających wykonanie prac, które to działania nie są konsekwencją winy którejkolwiek ze stron (protesty, listy, petycje, itp.), 

-
zmiany powszechnie obowiązującego prawa w zakresie mającym wpływ na realizację umowy po dacie jej podpisania,

b)
Zamawiający dopuszcza zmianę cen jednostkowych w następujących przypadkach : 

-
w przypadku zmiany stawki podatku VAT na usługi pocztowe może nastąpić zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku, 

-
w przypadku, jeśli konieczność wprowadzenia zmian cen wynika z uregulowań prawnych w zakresie ustalenia lub zatwierdzenia cen za powszechne usługi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a także w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z okoliczności powodujących, iż zmiana w/w cen leży w interesie publicznym, 

-
ceny określone przez Wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu w toku realizacji zamówienia w przypadku, gdy opłaty pocztowe, wynikające ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy będą niższe od cen wynikających z  przedłożonej oferty. Wykonawca ma wówczas obowiązek stosować względem Zamawiającego obniżone opłaty pocztowe dla usług, wynikające ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.
3. Zamawiający ustala, iż zmiana postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzeżeniem art.144 ust.1 ustawy, może mieć również miejsce w następujących sytuacjach: 

-
w przypadku wystąpienia okoliczności siły wyższej np. wystąpienia zdarzenia losowego wywołanego przez czynniki zewnętrzne, którego nie można było przewidzieć, w szczególności zagrażającego bezpośrednio życiu lub zdrowi ludzi lub grożącego powstaniem szkody w znacznych rozmiarach, 
-
uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu zamówienia proponowanego przez zamawiającego lub wykonawcę, jeżeli te zmiany są korzystne dla zamawiającego i obiektywnie uzasadnione.
4. Zmiany określone w ust.2 i 3 niniejszego działu wymagają aneksu sporządzonego z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
5. Strony zobowiązują się do niezwłocznego, wzajemnego i pisemnego powiadamiania się o zmianach określonych w pkt. 20.2.1. Zmiany te nie wymagają sporządzenia aneksu do umowy.

21. Pouczenie o środkach ochrony prawnej.

W prowadzonym postępowaniu mają zastosowanie przepisy zawarte w dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych – „Środki ochrony prawnej” określające zasady wnoszenia odwołań oraz skarg do sądu na orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej kończące postępowanie odwoławcze.

22. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

23. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

24. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

25. Zamawiający dopuszcza powierzenie części przedmiotu zamówienia podwykonawcom.

Wykonawca, w formularzu oferty – zał. nr 1 do SIWZ w pkt 9, składa oświadczenie czy zamówienie wykona sam, czy przy udziale podwykonawców.

Jeżeli wykonawca będzie realizował zamówienie w przy udziale podwykonawców, to określa zakres części zamówienia, które powierzy im do wykonania.

26. Zamawiający nie przewiduje wymagań o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy

Zał. nr 1

O F E R T A

Gmina Suszec

                                                                   


ul. Lipowa 1

                                                                   


43-267 SUSZEC

Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym na zadanie pn.: „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Gminy w Suszcu w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów w obrocie krajowym i zagranicznym”, opublikowane w Biuletynie Zamówień Publicznych i w siedzibie Zamawiającego w miejscu publicznie dostępnym oraz na jego stronie internetowej:
1. Oferujemy wykonanie w/w przedmiotu zamówienia za cenę:

brutto:  ...................................zł 

słownie brutto: ………………………………………………………………………………….
zgodnie z zał. 1.A.

2. W/w przedmiot zamówienia będzie realizowany przez okres 24 miesięcy tj. od dnia                          01 października 2013 roku do dnia 30 września 2015 roku. 
3. Warunki płatności – zgodnie z istotnymi dla stron postanowieniami umowy, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, stanowiącymi zał. nr 2 do SIWZ.

4. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i załącznikami do niej i nie wnosimy do nich zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje, potrzebne do przygotowania oferty i właściwego wykonania zamówienia.

5. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

6. Oświadczamy, że zawarte w specyfikacji istotnych warunków zamówienia istotne dla stron postanowienia umowy (zał. nr 2), które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, zostały przez nas zaakceptowane i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na oznaczonych w nich warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiającego.

7. Oświadczamy, że spełniamy określone w specyfikacji istotnych warunków zamówienia warunki udziału w przedmiotowym postępowaniu. Dokumenty potwierdzające spełnianie tych warunków, stanowią załączniki do niniejszej oferty.

8. Uwagi do oferty:……………………………………............………………………………..

……………………………………………………………………………............………….

9.
Oświadczamy iż:

zamówienie wykonamy sami w całości/ zamówienie wykonamy przy udziale podwykonawców*

Zamierzamy powierzyć wykonanie następujących części zamówienia (wypełnić jeżeli zamówienie będzie wykonywane przy udziale podwykonawców:

-
wykonanie części zamówienia w zakresie……………………..………………,

-
wykonanie części zamówienia w zakresie……………………………………..,

itp.

11.
Numery, na które będzie przysyłana korespondencja:


tel:……………….. fax:  …………………… e-mail: ……………………….

12. Numer NIP wykonawcy: ............................................
Numer REGON wykonawcy: ......................................................... 

13.
Załącznikami do niniejszej oferty są;

(1).................................................................................

(2).................................................................................

(3).................................................................................

(4).................................................................................

(5).................................................................................

(6).................................................................................

itp.                                                                                  

     PODPISANO

….…...............................................................

                                         (upełnomocniony przedstawiciel – pieczątka imienna)
pieczątka firmowa   wykonawcy/
wykonawców występujących wspólnie                                 










             ............................................................................

                                                                                                          (nazwa firmy)

  



                                          .............................................................................

                                                                          (adres)

                                                                                










                                                                                                                           dnia......................................................................

*niepotrzebne skreślić
Zał. nr 2

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Zawarta w dniu ………………. w Suszcu pomiędzy Gminą Suszec, 43-267 Suszec, ul. Lipowa 1

NIP: 6381792968,

reprezentowaną przez :

Pana Mariana Pawlasa
-
Wójta Gminy Suszec

zwaną w dalszej części umowy „ZAMAWIAJĄCYM” ,

a …………………………………………………………………………………………………

NIP: ………………………

reprezentowanym przez:

……………………………

zwanym w dalszej treści umowy „WYKONAWCĄ”,

o następującej treści:

§ 1

Przedmiot Umowy
W wyniku postępowania o zamówienie publiczne przeprowadzonego w dniu ............... r., w trybie przetargu nieograniczonego wg zasad określonych w Ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.), zwanej dalej ustawą, ZAMAWIAJĄCY powierza, a WYKONAWCA przyjmuje do wykonania zamówienie pn.: „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Gminy w Suszcu w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów w obrocie krajowym i zagranicznym”, zwane dalej zamówieniem lub przedmiotem umowy, w zakresie i na warunkach określonych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia wraz z formularzem oferty oraz formularzem wyceny przedmiotu zamówienia i niniejszej umowie.

§ 2 

Termin realizacji 

Umowa będzie realizowana przez okres 24 miesięcy tj. od dnia 01 października 2013 roku do dnia                            30 września 2015 roku. 

§ 3 

Przepisy prawa 

Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi pocztowe zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, a w szczególności: 

1.
Ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529); 

2.
Rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz.545); 

3.
Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003 r. w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. z 2003 r. Nr 183, poz. 1795 ze zm.). 

4.
Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (Dz. U. z 2012 r., poz. 749) 

5.
Ustawą z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. nr 98, poz. 1071 ze zm.)

6.

Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunków wykonywania powszechnych usług pocztowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 5, poz. 34 ze zm.) 

7.
Międzynarodowymi przepisami pocztowymi w przypadku usług pocztowych w obrocie zagranicznym: ratyfikowana umowa międzynarodowa ogłoszona  dnia 8 listopada 2007 r. (Dz. U. z 2007 r. nr 206, poz. 1494), Regulamin Poczty Listowej (Dz. U. z 2007 r. nr 108, poz. 744), Regulamin dotyczący paczek pocztowych (Dz. U. z 2007 r., nr 108, poz. 745).

4.
Innymi aktami prawnymi związanymi z realizacją usług będących przedmiotem zamówienia. 
§ 4
Postanowienia umowy
1.
Usługa będzie realizowana przez Wykonawcę dla Urzędu Gminy Suszec, ul. Lipowa 1, 43-267 Suszec.

2.
Rodzaje i ilości przesyłek w ramach świadczonych usług określone w formularzu wyceny przedmiotu zamówienia (zał. 1.A) są szacunkowe i będą ulegały zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego. 

3.
W przypadku nadania przez Zamawiającego większej ilości przesyłek z danej kategorii, usługi te będą rozliczane wg cen jednostkowych brutto wynikających z formularza wyceny przedmiotu zamówienia (zał. 1.A) dla danej zwiększonej kategorii, z zastrzeżeniem postanowień określonych w §7 ust.1 niniejszej umowy.
4.
Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o wykonanie ilości przesyłek określonej w formularzu wyceny – zał. 1.A. 

5.
Zamawiającemu przysługuje możliwość korzystania z programów rabatowych (upustowych) oferowanych przez Wykonawcę w toku realizacji umowy. 

6.
W przypadku wystąpienia w trakcie realizacji zamówienia usług, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, usługi te będą świadczone przez Wykonawcę według obowiązującego cennika Wykonawcy w dniu nadania przesyłek i paczek. 

7.
Opakowanie przesyłek pocztowych będzie stanowiła koperta Zamawiającego odpowiednio zabezpieczona. Opakowanie paczki pocztowej będzie stanowiło zabezpieczenie przed zniszczeniem i utratą zawartości w czasie przemieszczania. Odpowiedzialność za przesyłki i paczki pocztowe po ich przekazaniu przez Zamawiającego spoczywa na Wykonawcy. 
8.
Waga przesyłki określana będzie w stanie zamkniętym. 

§ 5
Obowiązki Wykonawcy
1.
Wykonawca oświadcza, iż posiada kwalifikacje i uprawnienia wymagane do prawidłowego wykonania usługi i zobowiązuje się do realizacji umowy z należytą starannością, a w szczególności zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 

2.
Wykonawca oświadcza, że jest świadomy tego, iż należyte wykonanie przez niego niniejszej umowy, oraz należyte świadczenie usługi, ma kluczowe znaczenie dla prowadzenia ustawowej działalności Zamawiającego, w tym jest niezbędne do wywiązywania się przez Zamawiającego z jego obowiązków wobec innych podmiotów. 

3.
Wykonawca musi dysponować punktem  nadawczo odbiorczym przesyłek pocztowych w miejscowości, w której znajduje się siedziba Zamawiającego. Zamawiający wymaga, aby punkty odbioru niedoręczonych pod adres przesyłek (awizowanych) znajdowały się na terenie każdej gminy lub gminy sąsiedniej. 

4.
Przesyłki nadawane przez Zamawiającego, dostarczane będą przez Wykonawcę do każdego wskazanego miejsca w kraju i za granicą, na podany adres, bądź wskazany adres skrytki pocztowej. 

5.
Wykonawca zapewnia wszelkie oznaczenia przesyłek rejestrowanych i priorytetowych. 

6.
Wykonawca zobowiązany jest zapewnić nieodpłatnie formularze potwierdzeń odbioru. 
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo stosowania własnych druków „zwrotnych potwierdzeń odbioru”. Wykonawca  zobowiązany jest do honorowania i obsługiwania z należytą starannością „zwrotnych potwierdzeń odbioru” stosowanych przez Zamawiającego.
8.
Ze względu na specyfikę przesyłek rejestrowanych Zamawiającego, Zamawiający wymaga przestrzegania przez Wykonawcę niżej wymienionych wymogów ustawowych w odniesieniu do dokumentów urzędowych w zakresie: 


a)
skutków nadania pisma (moc doręczenia) – m.in. dot. art. 57 § 5 pkt 2 ustawy – Kodeks postępowania administracyjnego/ termin uważa się za zachowany, jeżeli przed jego upływem pismo zostało nadane w polskiej placówce pocztowej operatora wyznaczonego/ art. 165 § 2 – Kodeks postępowania cywilnego / oddanie pisma procesowego w polskiej placówce pocztowej operatora wyznaczonego jest równoznaczne z wniesieniem go do sądu/ art. 12 § 6 pkt 2 – Ordynacja podatkowa/ termin uważa się za zachowany, jeżeli przed jego upływem pismo zostało nadane w polskiej placówce pocztowej operatora wyznaczonego/ art. 198b ust. 2 zdanie drugie ustawy – Prawo zamówień publicznych/ złożenie skarg w placówce pocztowej operatora wyznaczonego jest równoznaczne z jego wniesieniem/. 


b)
skutków potwierdzenia przyjęcia przesyłki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu urzędowego) – dot. art. 17 ustawy – Prawo pocztowe / potwierdzenie nadania przesyłki rejestrowanej lub przekazu pocztowego wydane przez placówkę operatora wyznaczonego. 
9.
Wykonawca będzie doręczał Zamawiającemu pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru niezwłocznie po doręczeniu przesyłki.
10.
Wykonawca będzie doręczał przesyłki krajowe zaliczone do powszechnych usług pocztowych z zachowaniem wskaźników terminowości doręczeń przesyłek w obrocie krajowym wskazanym w rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz.545); 

11.
Nadanie przez Wykonawcę przesyłek pocztowych następować będzie w dniu ich dostarczenia przez Zamawiającego do Wykonawcy. 
12.
Punkt odbioru przesyłek dostarczanych przez Zamawiającego musi być otwarty w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach od 09.00 do 15.30. Jeżeli z jakichkolwiek przyczyn punkt, do którego Zamawiający ma dostarczyć Wykonawcy przesyłki listowe lub paczki pocztowe zostanie zamknięty, Wykonawca ma obowiązek zapewnić ciągłość realizacji zadań wynikających z podpisanej umowy. Przesyłki muszą być nadane przez Wykonawcę w dniu ich przekazania przez Zamawiającego. Zamawiający ma prawo zlecić usługę innemu operatorowi, a kosztami realizacji obciążyć Wykonawcę, jeżeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiającego przesyłek w wyznaczonym dniu i czasie.

13.Odbiór przesyłek przygotowanych do nadania będzie każdorazowo dokumentowany (zatwierdzany) przez Wykonawcę pieczęcią, podpisem i datą, zgodnie ze wzorem ustalonym przez Wykonawcę. 

§ 6
Obowiązki Zamawiającego
1.
Zamawiający będzie na przesyłkach listowych umieszczał oznaczenie potwierdzające wniesienie opłaty za usługę w postaci odcisku pieczęci, o treści ustalonej z Wykonawcą. 

2.
Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. 

3.
Zamawiający będzie przekazywał przesyłki do nadania w stanie uporządkowanym według rodzaju i wagi oraz umieszczał na przesyłkach w sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki. 

4.
Zamawiający zobowiązany jest do właściwego przygotowania przesyłek oraz sporządzania zestawień dla przesyłek. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć:

a)

dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do książki nadawczej (w formie wydruku komputerowego) oraz do zestawienia ilościowego przesyłek wg. poszczególnych kategorii wagowych, sporządzonego dla celów rozliczeniowych; książkę nadawczą i zestawienie sporządza się w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek 
b)
dla przesyłek zwykłych (nierejestrowanych) – sporządzenie zestawienia ilościowego przesyłek wg. poszczególnych kategorii wagowych, sporządzonego dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek.

§ 7
Wynagrodzenie i warunki płatności
1. Z tytułu wykonania niniejszego przedmiotu umowy Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy wynagrodzenie na zasadach określonych w niniejszej umowie, przy czym łączna kwota wynagrodzenia wypłaconego na podstawie niniejszej umowy nie przekroczy maksymalnego wynagrodzenia brutto w kwocie………………………. zł (słownie złotych: ………………………………………………………) zgodnie ze złożoną ofertą. 

2.
Wynagrodzenie określone w niniejszej umowie obejmuje wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu niniejszej umowy przez Wykonawcę.
3.
Zamawiający nie ma obowiązku wypłacenia Wykonawcy kwoty maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, w przypadku niewykonania ilości przesyłek określonej w formularzu wyceny – zał. 1.A do umowy, z zastrzeżeniem §4 ust. 4 niniejszej umowy.
4.
Wykonawca oświadcza, że nie będzie względem Zamawiającego wnosił roszczeń z tytułu niewykorzystania maksymalnej kwoty wynagrodzenia brutto z tytułu wykonania niniejszej umowy, o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu. 

5.
W trakcie realizacji zamówienia rozliczenia między Wykonawcą, a Zamawiającym będą dokonywane na podstawie rzeczywistych ilości przesyłek i zwrotów i wg cen jednostkowych brutto określonych przez Wykonawcę w formularzu wyceny przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1.A do niniejszej umowy. 

6.
Rozliczenia będą odbywały się w okresach miesięcznych na podstawie faktury wystawionej z dołu w terminie do 7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego. 

7.  
Należność za wykonanie przedmiotu umowy płatna będzie Wykonawcy przez Zamawiającego przelewem na konto Wykonawcy nr: ………….., w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury. Datą zapłaty jest data obciążenia konta ZAMAWIAJĄCEGO.

9.
ZAMAWIAJĄCY zastrzega, iż cesje praw wynikających z umowy nie mogą być zrealizowane bez jego zgody.

§ 8
Reklamacje i kary umowne
1.
Odpowiedzialność wykonawcy za niewykonanie lub nienależyte wykonanie w przypadku  utraty, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu należne kary, tj. odszkodowania i inne roszczenia, w maksymalnej wysokości na zasadach i zgodnie z obowiązującymi przepisami określonymi w rozdz. 8 ustawy Prawo pocztowe              (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529). 

2. Reklamacje z tytułu niewykonania usługi Zamawiający może zgłosić do Wykonawcy zgodnie z przepisami rozdz. 8 ustawy Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) oraz Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003 roku w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego. 

3. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% brutto wartości zamówienia określonego w § 7 ust. 1 niniejszej umowy, w przypadku gdy Zamawiający odstąpi od umowy w całości lub części z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca lub w przypadku gdy Wykonawca odstąpi od umowy w całości z własnej winy. 

4. Zamawiający ma prawo potrącania kar umownych, z należnego Wykonawcy wynagrodzenia (z faktury) lub na podstawie noty obciążeniowej. 

5.
Zamawiający zastrzega prawo naliczenia kary umownej z każdego tytułu w przypadku wystąpienia przesłanek do ich naliczenia.

6.
ZAMAWIAJĄCY zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, jeżeli wysokość szkody przekroczy wysokość zastrzeżonej kary.

7.
WYKONAWCA wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z należnego mu wynagrodzenia.

§ 9
Rozwiązanie umowy
1. W razie zaistnienia okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

2. W przypadkach, o których mowa w ust. 1, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy. 

3. Umowa może być rozwiązana przez każdą ze Stron w formie pisemnej pod rygorem nieważności, z obowiązkiem dokonania płatności za czynności będące w toku, wynikające z wykonania umowy:

-
w terminie natychmiastowym: w przypadku niedotrzymania warunków niniejszej umowy, lub w przypadku zmiany w trakcie obowiązywania umowy przepisów prawnych regulujących działalność pocztową, jeżeli wejście w życie tych przepisów uniemożliwi realizację umowy,

-
z zachowaniem 1 miesięcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzień miesiąca kalendarzowego, bez podania powodów. 

§ 10
Poufność
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji o charakterze organizacyjnym, ekonomicznym i technicznym mogących stanowić tajemnicę przedsiębiorstwa Zamawiającego w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm .), jak również zobowiązuje się do przestrzegania przepisów ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (DZ. U. z 2010r. Nr 182, poz. 1228 ze zm.), w przypadku gdyby uzyskał do nich dostęp, w tym w szczególności do: 

a)
ochrony i zabezpieczenia danych, do których dostęp Wykonawca uzyskał podczas wykonywania prac związanych z realizacja usługi, zgodnie z wymogami ustawy, 

b)
przetwarzania informacji i danych osobowych wyłącznie w zakresie i celu przewidzianym w umowie, 

c)
zachowania tajemnicy danych osobowych pozyskanych w związku z realizacją umowy, 

d)
zwrotu wszelkich zawierających dane osobowe nośników danych przekazanych przez Zamawiającego oraz trwałego zniszczenia wszystkich kopii, 

e)
niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o każdym przypadku naruszenia bezpieczeństwa danych. 

2. Zachowanie poufności informacji, o których mowa w ust. 1 obowiązuje Wykonawcę także po rozwiązaniu umowy. 

3. Naruszenie obowiązku, o którym mowa w ust.1 powoduje odpowiedzialność cywilną i karną Wykonawcy, na zasadach określonych w przepisach prawa powszechnie obowiązującego. 

§ 11
Podwykonawcy
1. WYKONAWCA powierzy wykonanie części przedmiotu umowy innej osobie (podwykonawcy) zgodnie z ofertą przetargową, tj.:

a)
wykonanie……………………..… firma o nazwie:…………………….............


z siedzibą w ……………………..  reprezentowana przez:…………………….,

b)
wykonanie……………………..… firma o nazwie:……………………............, 


z siedzibą w ……………………..  reprezentowana przez:…………………….,

itd.

2. Za działanie lub zaniechanie podwykonawcy/ów WYKONAWCA ponosi odpowiedzialność jak za swoje własne.

3. Jeżeli ZAMAWIAJĄCY zostanie zmuszony do zapłaty wynagrodzenia na rzecz podwykonawcy/ów, to o kwotę, którą zapłaci podwykonawcy/om, pomniejszy zapłatę należną WYKONAWCY. Podstawą do wystawienia faktury przez WYKONAWCĘ za wykonane usługi, będzie dostarczone przez WYKONAWCĘ oświadczenie podwykonawcy/ów potwierdzające prawidłowe rozliczenie się WYKONAWCY z podwykonawcą/ami i zapłatę przez wykonawcę na rzecz podwykonawcy/ów kwot im należnych.

4. WYKONAWCA nie może powierzyć podwykonawcom realizacji innych części przedmiotu umowy niż określonych w pkt. 1.

§ 12
Zmiany umowy
1. Zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności i mogą być dopuszczalne tylko w granicach unormowania art. 144 ustawy, a zamawiający dopuszcza takie zmiany na warunkach określonych w pkt. 20.2 – 20.4 specyfikacji istotnych warunków zamówienia, stanowiącej integralną część niniejszej umowy.

2. Strony zobowiązują się do niezwłocznego, wzajemnego i pisemnego powiadamiania się o zmianach określonych w pkt. 20.2.1 SIWZ. Zmiany te nie wymagają sporządzenia aneksu do umowy. 

§ 13
Osoby odpowiedzialne za realizację umowy

1. Do kontaktów handlowych wynikających z obowiązującej umowy Strony wyznaczają: 

a)
ZAMAWIAJĄCY:
………………………………………..…….. , adres e-mail: ……….
b)
WYKONAWCA: …………………………………………, adres e-mail: ……………………
2.
Zmiana osób oraz danych wskazanych w ust. 1 nie stanowi istotnej zmiany Umowy, wymaga powiadomienia drugiej Strony Umowy w formy pisemnej lub za pośrednictwem poczty elektronicznej. 

§ 14
Inne Postanowienia Umowy

1. W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszej umowy zastosowanie mieć będą przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych wraz z aktami wykonawczymi do tych ustaw.

2. Ewentualne spory, powstałe na tle wykonania niniejszej umowy, strony poddają rozstrzygnięciu przez właściwy dla ZAMAWIAJĄCEGO Sąd.

§ 15
Liczba Egzemplarzy Umowy

Umowa została sporządzona w 4-ch jednobrzmiących egzemplarzach, z czego trzy otrzymuje ZAMAWIAJĄCY, a jeden WYKONAWCA, każdy na prawach oryginału.

§ 16
Załączniki Do Umowy

Integralnymi częściami niniejszej umowy są:

- Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia wraz z załącznikami,

- Oferta przetargowa i formularz WYCENY PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  - ZAŁ. 1.A
                ZAMAWIAJĄCY





WYKONAWCA

Zał. nr 3


OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

Stosownie do treści art. 44 w związku z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz. U. z 2013r., poz. 907 ze zmianami) 

oświadczam/y/,

że spełniam(y) warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie pn.:

„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Gminy w Suszcu w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów w obrocie krajowym i zagranicznym”,
określone w SIWZ,

dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doświadczenia,

3) 
dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

4)
sytuacji ekonomicznej i finansowej.

                                                                                                           …………..………..............................

          



                                                              (data i podpis/y i pieczęć imienna 








        
       upełnomocnionego/ych przedstawiciela/li)
Zał. nr 4

Oświadczenie Wykonawcy

Stosownie do treści § 3 ust. 1 pkt 1 Rozporządzenia Prezesa rady Ministrów z dnia 19 grudnia 2013r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form,                    w jakich te dokumenty mogą być składane, w zw. z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zmianami):

oświadczam o braku podstaw do wykluczenia mnie/nas 

...............................................................................................

(pieczęć wykonawcy)

z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie pn.:
„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Gminy w Suszcu w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów w obrocie krajowym i zagranicznym”
                                                                                                           …………..………..............................

          



                                                              (data i podpis/y i pieczęć imienna 








        
       upełnomocnionego/ych przedstawiciela/li)

* niepotrzebne skreślić

Zał. nr 5

INFORMACJA O GRUPIE KAPITAŁOWEJ
Dotyczy udziału w postępowaniu pn.:

„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Gminy w Suszcu w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów w obrocie krajowym i zagranicznym”

W imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy 

…………………………………………………………………... 

(nazwa, adres)

stosownie do treści art. 26 ust. 2 d)  ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych

(j.t. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zmianami) 

INFORMUJĘ, IŻ NIE NALEŻĘ DO  GRUPY KAPITAŁOWEJ*/

 SKŁADAM LISTĘ PODMIOTÓW NALEŻĄCYCH DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITAŁOWEJ*:

 w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji  i konsumentów

 (Dz. U Nr 50 poz 331 z późń. zm):

………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………..

* niewłaściwe skreślić   

                                                                                                           …………..………..............................

          



                                                              (data i podpis/y i pieczęć imienna 








        
       upełnomocnionego/ych przedstawiciela/li)










Pieczęć Wykonawcy
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